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|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A Szabalyzat célja és hatalya

1)

@)

3)

Jelen Szabalyzat célja azon belsé szabalyok megallapitasa ¢és intézkedések
megalapozédsa, amelyek Dbiztositjdk, hogy az Adatkezeld adatkezeléi ¢és
adatfeldolgozoi tevékenysége megfeleljlen a GDPR, tovabba az Infotv.
rendelkezéseinek.

Jelen Szabalyzat targyi hatalya természetes személyre vonatkozo személyes adatok
Adatkezeld altali kezelésére terjed ki. Az egyéni vallalkoz6 szerzddd partnereket
jelen Szabalyzat alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formdjat, valamint a jogi
személy elérhetdségére vonatkozo adatokat.

2. § Fogalom meghatarozasok

A jelen Szabalyzat alkalmazéasaban iranyadé fogalom meghatarozasokat a GDPR 4. cikke
¢s az Infotv. 3. §-a tartalmazza. Ennek megfelelden emeljiik ki a fobb fogalmakat:

1.

»érintett”: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy.

»azonosithaté személy”: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozo
adat, online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagéara vonatkoz6 egy vagy tobb
tényez06 alapjan azonosithato.

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”)
vonatkoz6 barmely informacio.

»adatkezel0”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy a GDPR-ban meghatarozott
jogi keretek kozott — oOnélldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

sadatkezelés”: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

sadatkezelés korlatozasa”: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének
korlatozésa céljabol torténd megjeldlése utjan.

sadattovabbitas”: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele.

»nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szadmara torténd hozzaférhetové tétele.

»adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a GDPR-ban
meghatdrozott jogi keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

sadatfeldolgozas”: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz¢ altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve
az adatfeldolgoz6 hozzaférhetévé tesz.

sharmadik személy”: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo
miveleteket végeznek.

»aZ érintett hozzajaruldasa”: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmili kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet, az akaratat félreérthetetlentiil
kifejezd mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd, ra vonatkozo
személyes adatok kezeléséhez.

»adatvédelmi incidens”: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitisat vagy nyilvanossagra hozatalat,
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

»Hfeliigyeleti hatésag”: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfeleléen
létrehozott fliggetlen kézhatalmi szerv.

A GDPR-ban a feliigyeleti hatoésag részére megallapitott feladat- és hataskoroket a
Magyarorszag joghatdsdga ald tartozo jogalanyok tekintetében a GDPR-ban és az
Infotv.-ben meghatarozottak szerint a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: NAIH vagy Hatosag) gyakorolja.

»érintett feliigyeleti hatosag”: az a feliigyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkez6 okok valamelyik alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo az emlitett feliigyeleti hatosag tagallamanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel,
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b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdszinisithetéen jelentds
mértékben érinti a feliigyeleti hatdsag tagallamaban lakohellyel rendelkezo
¢érintetteket, vagy

C) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz.

3. § Az adatkezel6i nyilvantartas és az elektronikus naplo

1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

(7)

Az Adatkezel0 a kezelésében 1€évo személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl,
az adatvédelmi incidensekrél és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekrdl nyilvantartdst vezet (a tovabbiakban egyiitt: adatkezel6i
nyilvantartés).

A jelen Szabalyzat 1. szdmu mellékletében taldlhatdé adatkezelési nyilvantartas
tartalmazza az Adatkezel6 altal folytatott valamennyi adatkezelési tevékenységet és
az adatkezelés koriilményeire vonatkozo6 alabbi adatokat: adatkezelés megnevezése,
célja, jogalapja, az érintettek kategoriai, az adatkezeléssel érintett személyes adatok
kategoriai, az adatokhoz hozzaféré cimzettek megnevezése, harmadik orszagba és
nemzetkdzi szervezethez torténd adattovabbitds ténye, adattorlésre megallapitott
hatarid6, adatkezelés biztonsagara vonatkozé intézkedések.

Adatkezeld az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitisi nyilvantartdst vezet, melynek mintajat jelen
Szabalyzat 2. szadmu melléklete tartalmazza. Az adattovabbitasi nyilvantartés
tartalmazza az Adatkezeld altal kezelt személyes adat tovabbitdsdnak idépontjat,
jogalapjat, cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, az
adattovabbitast eldir6 jogszabaly megjeldlését, valamint a jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

Az Adatkezel6 4altal kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi
incidensek bekovetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és a kezelésiikre tett
intézkedéseket tartalmazd nyilvantartas jelen Szabalyzat 3. szamu melléklete képezi.

Az ¢rintett hozzaférési joganak érvényesitését korldtoz6 vagy megtagado
intézkedésekre vonatkozd nyilvantartast jelen Szabalyzat 4. szamu melléklete
tartalmazza.

A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miveletek
jogszeriiségének ellendrizhetdsége céljabol az Adatkezeld automatizalt adatkezelési
rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplo) rogziti

a) az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
b) az adatkezelési mivelet elvégzésének pontos iddpontjat,

C) az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjel6lését,

d) aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszertiségének
ellendrzése, az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras
lefolytatasa céljabol ismerhetdk meg és hasznalhatoak fel.
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(8)

©9)

Az elektronikus napléhoz a Hatosag, tovabba a (3) bekezdésben meghatarozott
célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és szervezet
részére — azok erre irdnyuld kérelmére — az Adatkezeld hozzaférést biztosit, abbol
résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i nyilvantartasban és az elektronikus naploban rdégzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd 10 évig kell megorizni.

4. § Az Adatkezel6 adatkezelési tajékoztatoja

1)

@)

(3)

Az Adatkezeld altalanos adatkezelési tdjékoztatdja a jelen Szabalyzat 5. szamu
mellékletében talalhatd, melyet Adatkezeld a weboldalan kozzétesz.

Az egyes adatkezelési jogalapokhoz rendelt tajékoztatok mintéit jelen Szabalyzat 6-
9. szamu mellékletei, az Adatkezeld altal jelen Szabdlyzat készitésekor végzett
konkrét adatkezelésekhez kothetd tajékoztatokat jelen Szabdlyzat 7-8., 10., 12-13,,
16-18. és 21. szdmu mellékletei tartalmazzak.

Az Adatkezel$ valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az €rintett jogainak

gyakorlasat.

Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

5. § Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

(1)

@)

(3)

(4)

Az adatkezelésre az érintett hozzéjarulasa alapjan akkor keriilhet sor, ha az érintett
adatok kezelésére nem szerzddés teljesitése soran van sziikség, vagy azt nem irja eld
kotelezben jogszabaly és mas, a GDPR 6. cikkének (1) bekezdésében felsorolt
jogalapok sem rendelhetdk a konkrét adatkezeléshez.

Adatkezeld jelenleg az alabbi adatkezeléseket végzi az érintett GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzéjarulasa alapjan:

a) felvételre jelentkezOk, allaspalyazok személyes adatainak kezelése

b) Adatkezel6 munkatarsai személyes adatainak weblapon vald kozzététele
c) Adatkezeldvel valo kapcsolatfelvétel a weblapon keresztiil

d) panaszok kezelése

e) elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés.

Amennyiben az Adatkezeld6 a (2) bekezdésben meghatarozott adatkezelési
tevékenységeken feliil hozzéjarulason alapuld adatkezelést kivan végezni, az érintett
hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez a jelen Szabalyzat 6. szamu melléklete
szerinti minta alkalmazasaval kell kérni.

A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az dsszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.
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(5)

(6)

()

(8)

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas ligyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezektl a mas ligyektdl
egyértelmiien megkiilonboztethetd moddon kell eldadni, érthetdé és konnyen
hozzatérhetd formaban, vildgos €s egyszerli nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat
tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a GDPR-t, kotelezd
erével nem bir.

Az Adatkezeld nem kotheti szerzOdés megkotését, teljesitését olyan személyes
adatok kezeléséhez vald hozzajarulds megadasdhoz, amelyek nem sziikségesek a
szerzOdés teljesitéséhez.

A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetévé tenni, mint
annak megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az Adatkezeld
a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiillon hozzajarulds nélkiil, valamint az
érintett hozzdjaruldsanak visszavondsat kdvetden is kezelheti.

6. § Szerzodés teljesitésén alapulé adatkezelés

1)

(@)

3)

Az Adatkezeld a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja alapjan szerzddés
megkdtése, teljesitése, illetve a szerz6désbol eredd jogi igények érvényesitése
érdekében kezelheti a vele szerzodéses kapcsolatot 1étrehozni kivano, illetve a vele
szerzddéses jogviszonyban 4ll6 természetes személyek adatait.

A szerzddéses jogalaphoz kapcsolédd adatkezelések részletes szabalyait jelen
Szabalyzat 14-15. §-ai rogzitik.

A szerzddés teljesitésén alapuld adatkezelésekhez kapcsolédd adatkezelési
tajékoztatokat jelen Szabalyzat 7-8. szamu mellékletei tartalmazzak, mely
tajékoztatokat Adatkezeld koteles valamennyi, vele szerzddéses jogviszonyban allo
partner szamara eljuttatni, vagy amennyiben az az Adatkezelére aranytalan
nehézséget jelentene, ugy weblapjan elérhetévé tenni.

7. § Jogi kotelezettség teljesitésén alapulo adatkezelés

1)

@)

A GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja és az Infotv. 5. § (1) bekezdésének a)
pontja szerinti jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés (kotelezd adatkezelés) esetén
a kezelhet6 adatok korére, az adatkezelés céljara, feltételeire, az adatok tarolasanak
id6tartamara, a cimzettekre az alapul szolgéald jogszabaly rendelkezései iranyadok.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett
hozzajarulasatol fiiggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly rendeli el. Az érintettel
az adatkezelés megkezdése eldtt ez esetben kozolni kell, hogy az adatkezelés
kotelezo, tovabba az érintettet egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen a kezelendd adatok fajtairol,
az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelés feltételeirdl, az adatkezelésre
¢s az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idOtartamardl, arrdl, ha
az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan
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(3)

(4)

()

kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetOségeire
is. Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az eldbbi informéciokat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

Ha a kotelezo adatkezelés idotartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat
jogszabdly nem hatdrozza meg, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdésétol
legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala kezelt személyes adat kezelése az
adatkezelés céljadnak  megvalosuldsdhoz  sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat
koriilményeit és eredményét az Adatkezelé dokumentélja, mely dokumentéaciot a
feliilvizsgalat elvégzését kovetd 10 évig meglOrzi és azt a Hatosdg kérésére
rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezeld altal folytatott kotelezd adatkezelések részletes szabalyait a jelen
Szabalyzat I11., IV. és VIII. fejezete rogziti.

A jogi kotelezettség teljesitésén alapuld adatkezelésekhez kapcsolddd adatkezelési
tajékoztatd mintajat jelen Szabalyzat 9. szamu melléklete tartalmazza.

1. FEJEZET
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

8. § Felvételre jelentkezé6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, onéletrajzok

1)

(@)

(3)

(4)

Az Adatkezeld kezeli a hozzd beérkezd allaspalydzatokban, onéletrajzokban az
érintett altal megjelolt személyes adatokat. Az Adatkezeld a palyaztatasi eljaras
lezarasat kovetden kivalasztdsra keriild jelentkezével munkaviszonyt vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyt - megbizasi jogviszonyt - 1étesit.

A palyazatok lehetnek kiilsé €s belsé palyazatok. Az Adatkezeld lehetdséget biztosit
arra, hogy a vele mar munkajogviszonyban lévé munkavallalo vagy megbizasi
jogviszonyban 1év0 személy ajanljon jelentkezOt. A palyazatok érkezhetnek levélben
postai uton, elektronikus Gton e-mailben, illetve személyes benyjtas utjan. Ez utdbbi
torténhet a jelentkez6 vagy az Adatkezeldvel mar jogviszonyban allo személy altal.

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja szerinti érintetti
hozzajarulas.

Az Adatkezeld az Onéletrajzok beérkezését kovetden ésszerli idon beliil felveszi a
kapcsolatot a palydzoval annak érdekében, hogy adatainak kezeléséhez a jelen
Szabalyzat 10. szamO mellékletében szereplé dokumentum alkalmazéséaval
hozzajarulasat kérje. Adatkezeld ebben tajékoztatja a palydzot arrol, hogy a felvételi
eljards, illetve palyaztatds soran a pdalyazataban, illetve Onéletrajzdban megadott
adatainak kezelésére keriil sor, mely adatok kezeléséhez hozzajarulds adasa
sziikséges, egyuttal felhivja, hogy ezen tajékoztatas kézhezvételétél szamitott 3
napon bellil adja hozzajaruldsat a palydzatdban, illetve Onéletrajzdban megadott
adatainak a felvételi eljaréds, palyaztatds sordn torténd kezeléséhez. Amennyiben a
hatarid eredményteleniil telik el, Adatkezeld koteles a palyazat, illetve Onéletrajz
haladéktalan torlésérdl gondoskodni.
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(5)

(6)

()

(8)

©)

Adatkezel6 munkavallaloi ajanlasi rendszert mikddtet, melynek keretében a vele
munkajogviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személy ajanlhat tires allashely betoltésére jelentkez6t. Munkavallaloi ajanlas esetén
az ajanlo személynek felhatalmazassal kell rendelkeznie a jelentkez6tdl arra
vonatkozoan, hogy személyes adatait az Adatkezel6 elétt feltarja. Ezen nyilatkozat
mintajat jelen Szabalyzat 11. szamu melléklete tartalmazza, melyet az ajanlé személy
a jelentkezd palyazataval egyiitt koteles eljuttatni az Adatkezeld munkaltatoi jogok
gyakorlasara jogosult vezetdjéhez. A melléklet szerinti nyilatkozatot Adatkezeld a
palyazat, illetve onéletrajz tarolési idejéig 6rzi meg, majd ezt kdvetden a palyazattal
egylitt megsemmisiti.

Adatkezeld a csddeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szolo 1991. évi XLIX.
torvény (a tovabbiakban: Cstv.) 27/B. § (6) bekezdése, valamint (8)-(9) bekezdései,
tovabba ugyanezen szakasz (2a) bekezdése alapjan a jogviszony létesitésének
feltételeként erkolesi bizonyitvany benyujtasat irja eld, melynek eredeti példanyat a
jelentkezonek a palyazati anyagahoz csatolnia kell.

A felvételi eljaras soran elbeszélgetésre keriil sor, melynek soran jelen vannak az
Adatkezelo felszamoldi és az ligyvezetd, akik az ott elhangzottakrol feljegyzést
készithetnek. A feljegyzéskészités adatkezelési tevékenységnek mindsiil.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirdlasa, a
kivalasztottal munkaszerzodés, illetve megbizasi szerzodés kotése.

Az Adatkezel6 altal kezelheté személyes adatok kore: a palyazod neve, sziiletési
helye, sziiletési ideje, anyja neve, lakcim, képesitésre vonatkozé adatok, fénykép,
telefonszdm, e-mail cim, a palyazatban, illetve oOnéletrajzban megadott egyéb
személyes adatok, a jelentkezOrdl az elbeszélgetés soran készitett feljegyzés (ha van),
az ajanlo személy neve, tisztsége, illetve munkakore.

(10) A személyes adatokat a felvételi eljarasban részt vevo, igy kiilondsen a felvételi

elbeszélgetésen jelen 1évo személyek ismerhetik meg.

(11) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a jelentkezés, palyazat elbiralasaig.

(12) Az adatok tarolasanak modja: papir alapon.

(13) Amennyiben nem a palyazo keriil kivalasztasra, Ggy arrol 6t ésszeri idén beliil

tajekoztatni kell, egytttal gondoskodni kell a palyazati anyagénak részére torténd
megkiildésérdl és a felvételi elbeszélgetés soran készitett feljegyzések és egyéb, a
palyazéval kapcsolatos dokumentum, illetve adat torlésérdl, megsemmisitésérdl.
Ugyanez az eljards irdnyadd azon palyazo esetében, aki jelentkezését, palyazatat
visszavonta.

(14) Az Adatkezelé csak az érintett kifejezett, egyértelmii és Onkéntes hozzajarulasa

alapjan Orizheti meg a palyazatokat, példaul ha a palydz6 nem kertilt kivéalasztasra,
de a jovoben még sor keriilhet ra, feltéve, hogy azok megdrzésére a jogszabalyokkal
Osszhangban 4ll6 adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van.  Ezen
hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetden haladéktalanul kell kérni a
jelentkezOktol a jelen Szabdlyzat 12. szdml mellékletének alkalmazésaval.
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Adatkezeld ezen hozzdjarulds alapjan a palyazatokat a hozzdjarulds visszavonasaig,
de legfeljebb a palyazati eljaras befejezésétdl szamitott 2 €vig tarolja, ezen 1d6
elteltét kovetden megsemmisitésérél gondoskodik.

(15) A palyazat alapjan kivalasztott személy adatainak tovabbi kezelése mar a

munkaviszony létesitése céljabol torténik, az azzal kapcsolatos adatkezelést a 9. §,
10. § és 12. § szabalyozza.

9. § Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

1)

(@)

3)

(4)

Adatkezeld a munkatarsait munkaviszony vagy megbizasi jogviszony keretében
foglalkoztatja. A jelen 9. § a munkaviszony alapjan alkalmazott személyek adatainak
kezelésére vonatkozo rendelkezéseket targyalja, a megbizasi jogviszony keretében
foglalkoztatottakra vonatkozo eltérd szabalyokat a 12. § rogziti. A megbizasi
jogviszonyban allo személyekre is iranyadok jelen 9. § rendelkezései.

A munkavallaloktol kizarolag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint
olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgdlatok végezhetdk, amelyek
munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz és megsziintetéséhez sziikségesek ¢€s a
munkavallal6 személyhez fiiz6d0 jogait nem sértik.

Az Adatkezeld altal végzett adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének
b) pontja alapjan szerzédés teljesitése, valamint a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c)
pontja ¢és az Infotv. 5. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti jogi kotelezettség
teljesitése. A kotelez6 adatkezelést el6ird jogszabalyok: az Mt. 10. § (1) bekezdése, a
Cstv. 27/C. § (2a) bekezdése, a felszamoloi névjegyzekrdl szold 114/2006. (V. 12.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 2. § (5) bekezdése és 3. § (3)
bekezdése.

Az Adatkezeld a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megszlinése céljabol
kezeli a munkavallal6 alabbi adatait:

név

sziiletési név

szlletési hely

sziiletési 1d6

anyja neve

lakohely és tartozkodasi hely

allampolgarsag

adbazonosito jel

TAJ szdm

10. nyugdijas torzsszdm (nyugdijas munkavallald esetén)
11. telefonszdm

12. e-mail cim

13. bankszamlaszam

14. munkaba lépésének kezdd és befejezd idépontja
15. munkakor, tisztség

16. hatosagi erkolesi bizonyitvany masolata

17. személyi igazolvany masolata

18. lakcimet igazold hatosagi igazolvany masolata

©CoNo~wWNE
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19. adokartya masolata

20. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazoldo okmany masolata

21. tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl szol6 tantisitvany masolata

22. munkabér O0sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatdsokkal kapcsolatos adatok

23. a munkavallal6 munkabérébdl jogerds hatdrozat vagy jogszabaly, illetve a
munkavallalo irasbeli hozzajaruldsa alapjan levonandé tartozés, illetve ennek
jogosultsaga

24. a munkaviszony megsziinésének modja, indokai

25. a munkakori alkalmassag ténye

26. magannyugdijpénztari €és onkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonositd szama és a munkavallalo tagsagi szama

27. munkavallalot ért balesetek jegyzokonyveiben rogzitett adatok.

(5) Betegségre és szakszervezeti tagsagra vonatkozo adatokat az Adatkezelé csak a
Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvényben (a tovabbiakban: Mt.)
meghatarozott jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

(6) Adatkezel6 szamara a munkavallalok hatosagi erkdlcsi bizonyitvanyairdl, a
személyazonositd okmanyair6l és a szakképzettséget igazold okiratokrdl vald
fénymasolat készitésére és tarolasara a Cstv. €és a Korm. rendelet ad felhatalmazast.
A részletes szabalyokat a jelen Szabalyzat IV. fejezete tartalmazza.

(7) A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezeld munkaltatéi jogok gyakorlasara
jogosult vezetdje, az Adatkezeld konyvviteli, bérszamfejtési feladatokat ellato
adatfeldolgozoi és az adatfeldolgozok munkavallaloi.

(8) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a munkaviszony megsziinését kovetd 3
¢v, a munkaviszonybdl szarmazo6 jogi igények érvényesitésének eléviilési ideje,
illetve a  munkaviszonybol fakadd  jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolyositasrol sz616 jogszabalyokban meghatarozott id6.

(9) Adatok tarolasanak modja: elektronikusan és papir alapon.

(10) A munkavallalo koteles a személyes adataiban bekdvetkezett valtozasokat a valtozas
bekovetkezésétdl szamitott 8 napon beliil bejelenteni az Adatkezelonek. Adatkezeld
a valtozast megel6zden kezelésében 1év0 adatok haladéktalan torlésérdl
gondoskodik.

(11) Az Adatkezel6 a munkaszerz6dés megkotésével egyidejlileg, illetve mar
alkalmazasban 4ll6 munkavallalok esetében jelen Szabalyzat helyben szokésos
moddon torténd kihirdetését, kozzétételét kdvetden a jelen Szabalyzat 13. szdmu
melléklete szerinti ,,T4jékoztatd a munkavallald személyes adatainak kezelésérdl”
atadasaval tajékoztatja a munkavallalot személyes adatainak kezelésérdl, és a
személyhez fliz6d6 jogokrol.

(12) Az Adatkezelonél adatkezelést végzd munkavallalok és megbizottak kotelesek a
tudomdsukra jutd, megismert személyes adatokat iizleti titokként meglrizni. A
személyes adatokat kezel6 ¢és azokhoz hozzaférési lehetéséggel rendelkezd
személyeknek titoktartasi kotelezettséget kell vallalniuk. Az Adatkezeld jelen
Szabalyzatanak megismerésérél ¢és a titoktartdsi kotelezettség vallalasarol az
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adatkezelést végzo személyek a jelen Szabalyzat 14. szamt mellékletét képezd
,Nyilatkozat a GAUDIUM CAPITAL Kft. adatkezelési szabalyzatanak
megismerésérol, alkalmazasardl és a titoktartasi kotelezettségrol” megnevezésii
dokumentumban nyilatkoznak, melynek 1 eredeti példanyat a személyi iratanyagban,
illetve irattarban kell megdrizni. A hivatkozott szamt melléklet valamennyi, az
Adatkezeldvel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé személy tekintetében
alkalmazando.

10. § Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

1)

@)

(3)

(4)

()

(6)

A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly ir eld, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
érdekében sziikséges. A vizsgélat elOtt részletesen tdjékoztatni kell a
munkavallalokat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség,
képesség felmérésére irdnyul, a vizsgalat milyen eszkozzel, mddszerrel torténik.

Az Adatkezelo6 az Mt. 10. § (1) bekezdése ¢és 51. § (4) bekezdése, a
munkavédelemrdl szold 1993. évi XCIII. torvény 49-50./A. §-ai, valamint a
munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérél  szolo  33/1998. (VL. 24) NM rendelet alapjan a
foglalkoztathatésag érdekében gondoskodik a munkavallalok munkakori, szakmai,
illetve személyi higiénés alkalmassaganak megallapitasahoz sziikséges orvosi
vizsgalat elvégzésérol. Az orvosi vizsgalatot az Adatkezeldvel szerzodéses
jogviszonyban allo6 foglalkozas-egészségiligyi Szakorvos végzi, aki szerzodés
teljesitése, illetve jogi kotelezettsége teljesitése céljabol kezeli az Adatkezeld
munkavallaloinak személyes és kiilonleges személyes adatait.

A foglalkozés-egészségligyi szakorvos a kért orvosi vizsgalattol fliggéen az
,,Elsofoku munkakori orvosi alkalmassagi vélemény”, ,,Masodfokt munkakori orvosi
alkalmassagi vélemény” ¢és a ,,Soron kiviili munkakoéri orvosi alkalmassagi
vélemény” megnevezésli nyomtatvanyon kozli az Adatkezeldvel az alkalmassagot,
ideiglenes alkalmassagot vagy alkalmatlansagot.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja alapjan
szerz6dés teljesitése, valamint a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja és az
Infotv. 5. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése. A
kotelezd adatkezelést eldird jogszabalyok: a munkavédelemrdl szoldo 1993. évi
XCIII. torvény 49-50/A. §-ai, a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI. 24.) NM
rendelet 4-16. §-ai.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartésa,
munkakor betdltése, a munkavégzésre valod alkalmassag megallapitasa.

A kezelt személyes adatok kore: a munkakdri alkalmassag vagy alkalmatlansag
ténye, és az alkalmassdghoz sziikséges feltételek. Az egészségiigyi alkalmassaggal
kapcsolatos adatokat az Adatkezeld nem ismerheti meg, csak az egészségiigyi
alkalmassag tényét bizonyitdo adatot kezeli. Az Adatkezeld munkaltatoi jogok
gyakorlasara jogosult vezetdje csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt
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()

(8)

(9)

személy a munkdra alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok
ismerheti meg. A foglalkozas-egészségiigyi orvos az alkalmatlansdg okat az
Adatkezeldvel kizarolag a munkavallalo irasbeli hozzéjarulasaval kozolheti.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: az Adatkezeld
munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult vezetdje.

A foglalkozas-egészségiigyi szakorvos kiallitja a ,,Munkavallald egészségligyi
torzslapja” elnevezésii nyomtatvanyt, melyet a munkakori, illetve szakmai
alkalmassagot elsd fokon elbiralé szerv 6riz meg.

A munkaviszony megsziinésekor a foglalkozas-egészségligyi szakorvos kiallitja az
egészségligyl torzslap kivonatat. A munkavallald részére atadja a munkakorének,
illetve szakmai alkalmassaganak vizsgalatara vonatkozo adatokat azzal, hogy uj
munkahelyén az alkalmassagi vizsgalatot végzO orvosnak mutassa be azt. Az
egészségligyi ¢s a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérol és védelmérdl
szolo 1997. évi XLVIL torvény alapjan az egészségligyi dokumentaciot az
adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig a munkakori, illetve szakmai alkalmassagot
elsd fokon elbirald szerv 6rzi meg.

(10) A személyes adatok kezelésének idGtartama: a munkaviszony megsziinését koveté 3

¢v, illetve a munkajogi igények érvényesitésének eléviilési ideje.

(11) Az adatok tarolasanak maddja: papir alapon.

11. § Harmadik személyek adatainak kezelése munkaviszonnyal 6sszefiiggésben

(1)

(@)

(3)

(4)

A munkajogviszony kapcsan az Adatkezel6 harmadik személyek adatait is kezeli
kedvezmények érvényesitése céljabol. Ilyen kedvezmény lehet a potszabadsag,
csaladi adokedvezmény igénybe vétele stb.

Amennyiben a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg az Adatkezelonek,
ugy koteles az adatkezeléshez a harmadik személy irasbeli nyilatkozatat megszerezni
arra vonatkozoan, hogy ezen személy tudomassal bir arr6l, hogy a munkavéallalo
kedvezmények igénybevétele céljabol személyes adatait atadja az Adatkezeldnek,
mely nyilatkozat egyuttal igazolja, hogy a munkavallald6 a harmadik személy
adatainak atadasara felhatalmazassal rendelkezik és az Adatkezel6 a személyes
adatokat kezelheti. A nyilatkozatmintat jelen Szabalyzat 15. szamt melléklete
tartalmazza.

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja és az Infotv. 5.
§ (1) bekezdésének a) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése. A kotelezd
adatkezelést eldiro jogszabaly az Mt. 10. § (1) és (3) bekezdése, irdnyadok tovabba
az ado- és tarsadalombiztositasi jogszabalyok vonatkozé rendelkezései.

Adatkezeld az (1) bekezdés szerinti kedvezmények igénylése, illetve nyujtasa
céljabol kezeli a munkavallalo hozzatartozdjanak, élettarsanak alabbi adatait:

a) név, sziiletési név
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()

(6)

()

b) sziiletési hely €s id6

C) anyjaneve

d) lakcim

e) tarsadalombiztositasi azonosito jel

f) adodazonosito jel

g) érvényes didkigazolvany meglétének ténye.

A (4) bekezdésben megjelolt személyes adatokat a munkaltatoi jogkor gyakorlasara
jogosult vezet6, valamint az Adatkezeld6 munkaiigyi feladatokat ellato
adatfeldolgozoja, illetve az adatfeldolgozé munkavallaloi ismerhetik meg.

A személyes adatok taroldsanak iddétartama: a munkaviszony megsziinését kovetd 3
¢v, a munkaviszonybdl szarmazo6 jogi igények érvényesitésének eléviilési ideje,
illetve a  munkaviszonybol fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolyositasrol sz616 jogszabalyokban meghatarozott id6.

Az adatok taroldsdnak modja: elektronikus és papir alapon.

12. § Megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés kiilonos szabalyai

(1)

(@)

3)

Adatkezeld a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény megbizasra
vonatkoz6 szabdlyai szerint megbizéasi jogviszonyt létesit a konyvvizsgaldval, a
kiils6 szakértokkel €s az ligyvédi irodaval (a tovabbiakban: Megbizott).

Az Adatkezel0 altal végzett adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének
b) pontja alapjan szerzddés teljesitése.

Az Adatkezel6 a megbizasi jogviszony Iétesitése, teljesitése vagy megsziinése
céljabol a Megbizott alabbi adatait kezeli:

név

sziiletési név

szlletési hely

sziiletési 1d6

anyja neve

lakohely és tartozkodasi hely

addazonosito jel

TAJ szam

telefonszdm

10. e-mail cim

11. személyi igazolvany szdma

12. lakcimet igazold hatosagi igazolvany szama

13. bankszamlaszam

14. tevékenységi kor

15. hatdsagi erkolcesi bizonyitvany masolata

16. személyi igazolvany maésolata

17. lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany masolata

18. adokartya masolata

19. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazolé okmany masolata
20. tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl sz61o tantsitvany masolata

©CoNo~wWNE
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(4)

()

(6)
(7)

(8)

21. dijazés Osszege, a dijfizetéssel kapcsolatos adatok
22. a jogviszony megsziinésének modja, indokai.

A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezel6 munkaltatoi jogok gyakorlasara
jogosult vezetdje, az Adatkezeld konyvviteli szolgaltatast végzé adatfeldolgozdja és
az adatfeldolgoz6 munkavallaloi.

A személyes adatok taroldsanak idOtartama: a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony megszliinését kovetd 3 év, a munkaviszonybdl szarmazo jogi igények
érvényesitésének eléviilési ideje, illetve a jogviszonybol fakadd jogosultsagokkal
kapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrol szold jogszabalyokban meghatarozott ido.

Adatok tarolasanak modja: elektronikusan €s papir alapon.

A Megbizott koteles a személyes adataiban bekdvetkezett valtozasokat a valtozas
bekovetkezésétdl szamitott 8 napon beliil bejelenteni az Adatkezeldnek. Adatkezeld
a valtozast megel6zden kezelésében 1évé adatok haladéktalan torlésérol
gondoskodik.

A megbizasi jogviszony tekintetében egyebekben a 9. §-ban foglalt rendelkezések

iranyadok.

IV. FEJEZET

FIZETESKEPTELENSEGI ELJARASOKHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

13. § Felszamoloi névjegyzékbe valo felvétel, a felszamoléi névjegyzék

(1)

@)

A Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése alapjan felszamold az a felszdmold szervezet
lehet, amely a felszdmolok névjegyzékében szerepel. A felszamolok névjegyzékébe
valo felvétel nyilvanos palyazathoz kotott, hétévenként j névjegyzék felallitasara
irnak ki palyazatot.

A felszamolok névjegyzékébe a Cstv. 27/C. § (2) bekezdése értelmében az a
gazdasagi tarsasag vehet6 fel, aki a Cstv.-ben és a Korm. rendeletben el6irt palyazati
feltételeket teljesiteni, illetve igazolni tudja. A palyazati kérelemhez az Adatkezeld
igyvezetdje, feliigyeldbizottsagi elndke, konyvvizsgaldja, az Adatkezeldnél
foglalkoztatott szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd személyek, kozgazdaszok,
jogi szakvizsgat tett jogaszok tekintetében az aldbbi okiratokat kell csatolni:

a) személyi igazolvany masolatat

b) lakcimet igazold hatdsagi igazolvany masolatat

c) iskolai végzettséget, szakképesitést, szakképzettséget igazold okiratok masolatait

d) hatoésagi erkdlesi bizonyitvanyok eredeti példanyait

e) a felszamolasi ¢és vagyonfeliigyeleti szakiranyt képzettséggel rendelkez6
munkatarsak tovabbképzési kotelezettségének teljesitésérdl szolo tanusitvany
Szama,

A palyazati kérelmet a Felszamolok Neévjegyzékét Vezetd Hatosag részére kell
eljuttatni elektronikus ton. A palyazati kérelmeket nyolctagu bizottsag értékeli.
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(3) A felszamolasi és vagyonfeliigyeleti szakiranyu képzettséggel rendelkez6 személyek
szakképzettsége tekintetében a Felszamoloi Névjegyzéket Vezetd Hatdsag
szakhatdsagi allasfoglalast szerezhet be.

(4)

()
(6)

A felszamoloi névjegyzek kozhiteles hatdsagi nyilvantartas, mely az alabbi adatokat
tartalmazza:

a)

b)

f)

9)

az AdatkezelO, mint felszamolo

- neveét

- postai és elektronikus levelezési cimét

- sz€khelyét, telephelyét, fioktelepét (miikodési teriiletét)

- vilaghalon  elérhetd  értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi
szamlaszdmat és az azt vezetd pénzforgalmi szolgaltatd nevét, székhelyét

a felszamolo ligyvezetdjének, feliigyeldbizottsagi elndkének, konyvvizsgaldjanak
nevét, lakohelyét

a felszamolo fotevékenységét és a létesitd okiratdban meghatarozott tovabbi
tevékenységi koreit a Kozponti Statisztikai Hivatal altal kiadott ndémenklatiara
szerint

a felszdmolod minden kozvetlen vagy kozvetett részesedéssel rendelkezd tagjanak
(részvényesének) nevét (cégnevét) és lakohelyét (székhelyét), a felszamoloi
tevékenység végzésére jogositd okirat szdmat és az okirat kibocsatojat, az okirat
érvényességének idtartamat,

annak a jogi személynek vagy jogi személyiség nélkiili szervezetnek a nevét,
sz€khelyét, nyilvantartasi szamat, amelyben a felszdmold gazdasagi tarsasag
kozvetlen vagy kozvetett részesedéssel rendelkezik

a felszamolo gazdasagi tarsasagnal foglalkoztatott szakiranyu képzettséggel
rendelkezdk, ezenkiviil a kozgazdaszok, jogi szakvizsgat tett jogaszok, a Magyar
Konyvvizsgaléi Kamarandl bejegyzett ¢€s konyvvizsgdloi igazolvannyal
rendelkezd konyvvizsgalok

természetes személyazonositd adatait, lakcimét vagy a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasba bejelentett értesitési cimét

szakképzettségét

a szakiranyu szakképzettséggel rendelkezdk szakmai gyakorlatat, valamint a
kotelezd tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl szolo tantsitvany szamat

- nyilvantartasi szamat

a felszamold gazdasagi tarsasagnal foglalkoztatott felszamolasi €s
vagyonfeliigyeleti szakiranyt szakképzettséggel rendelkezd személyek —
kizardlag az adott felszamolonal hasznalt — elektronikus levelezési cimét.

A felszamoloi névjegyzék adatai kozérdekbol nyilvanos adatok.

Adatkezeld a személyes adatokban bekovetkezett valtozasokrol és a kizaré okok
fennallasanak tényérdl a Felszamoloi Névjegyzéket Vezetd Hatosagot legkésdbb a
valtozas, illetve tény bekodvetkezését kovetd 6t napon beliil irdsban tijékoztatni
koteles.
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(5)

(7)

(8)

(9)

A személyes adatok kezelésének célja: felszamoldi névjegyzékbe vald felvétel,
felszamolasi eljarasok lefolytatasara vald kijelolés, az eljarasok lefolytatasa, a
felszamolasi eljarasokhoz kapcsolodo feladatok ellatasanak teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja szerinti jogi
kotelezettség teljesitése, az alapul szolgald jogszabalyok a Cstv. és a Korm. rendelet.

A kezelt személyes adatok kore: név, sziiletési hely és id0, anyja neve, lakohely,
értesitési cim, addazonositd jel, végzettség, szakképzettség, tovabbképzési
kotelezettség teljesitésérol szold tanusitvany, nyilvantartasi szam, hatdsagi erkolcsi
bizonyitvany, elektronikus levelezési cim.

Az adatkezeléssel érintettek kore: az Adatkezeldvel jogviszonyban allé felszamolasi
¢és vagyonfeliigyeleti szakiranyu képzettséggel rendelkez6 személyek, kézgazdaszok,
jogi szakvizsgat tett jogaszok, a Magyar Konyvvizsgaléi Kamaranal bejegyzett és
konyvvizsgaloi igazolvannyal rendelkez6 konyvvizsgalok.

(10) A személyes adatok cimzettjei: a Felszamoloi Névjegyzéket Vezetd Hatosag.

(11) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a felszamoldi névjegyzékbdl valo torlést

kovetd 5 év.

(12) Az adatok tarolasanak modja: elektronikusan és papir alapon.

14. § A felszamoldbiztos adatainak kezelése

(1)

@)

(3)

(4)

A felszamold az ados felszamolasanak lefolytatdsara felszamoldbiztost jelol ki.
Felszamolobiztosnak  csak  felszdmolasi és  vagyonfeliigyeleti  szakiranyt
szakképzettséggel rendelkezd olyan személy jelolhetd ki, aki legalabb egy év
iddtartamu, felszamolo szervezetnél toltott szakmai gyakorlatot tud igazolni, tovabba
nem esik kizard ok ald és az adott eljarasban a személyével Osszefiiggésben nem all
fenn 0sszeférhetetlenségi ok.

A Cstv. 27/B. § (1) bekezdése alapjan a felszamolo jogkorét a felszamoldbiztos
gyakorolja, aki az Adatkezel6 részére kinevezésekor hatdsagi erkolcsi
bizonyitvannyal igazolja, hogy biintetlen el6életli, és nem all felszamolodbiztosi vagy
felszamoloi tevékenységben vald kozremilkddeést kizard foglalkozastol eltiltas
hatélya alatt.

A Cstv. 27/B. § (6) bekezdése szerint az Adatkezeld annak igazoldsa céljabol, hogy
biintetlen elééletli, és nem all felszamolobiztosi vagy felszamoloi tevékenységben
valo kozremiikodést kizar6 foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, kezeli a
felszamolobiztos azon személyes adatait, amelyeket a buniligyi nyilvantartd szerv
altal e célbol kiallitott hatdsagi bizonyitvany tartalmaz.

Adatkezeld a felszamolast elrendeld végzés kézhezvételétél szamitott ot
munkanapon beliil koteles bejelenteni az adds magyarorszagi székhelye szerint

illetékes torvényszék az altala kijeldlt felszamolobiztos alabbi személyes adatait:

a) név
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(6)

(7)

(8)

©)

b) lakohely vagy értesitési cim
C) sziiletési id6

d) addazonosito jel

e) anyja sziiletési neve.

A személyes adatok kezelésének célja: felszamolasi eljarasokhoz kapcsolodo
feladatok ellatasanak teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja és az Infotv. 5.
§ (1) bekezdésének a) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése, az alapul szolgald
jogszabaly a Cstv 27/A. § (3) és (5a) bekezdése, a 27/B. § (2), (6) és (7) bekezdései.

A kezelt személyes adatok kore: név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakohely,
értesitési cim, addazonositd jel, végzettség, szakképzettség, hatdsagi erkolcsi

bizonyitvanyban feltiintetett adatok.

Az adatkezeléssel érintettek kore: a felszamoldbiztos.

(10) A (7) bekezdés szerinti személyes adatokat az Adatkezel$ ligyvezetdje és az ados

magyarorszagi székhelye szerint illetékes torvényszék ismerheti meg. A térvényszék
a felszdmolast elrendeld ¢és a felszdmolot kirendelé végzés kivonatat a
Cégkozlonyben kozzéteszi, mely tartalmazza a felszamolobiztos (4) bekezdés
szerinti adatait.

(11) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a felszamolobiztos kinevezésének

megsziinése napjaig.

(12) Az adatok tarolasanak modja: elektronikusan és papir alapon.

15. § Kozhiteles nyilvantartasokbdl igényelt adatok kezelése

1)

(2)

Az Adatkezel6 a Cstv. 6. § (le) bekezdése értelmében feladatai és intézkedései
ellatasdhoz a polgarok személyi, lakcim és értesitési cim adatait tartalmazo
nyilvantartast kezeld szervtol

a) az ados vezetd tisztségviseldje, volt vezeto tisztségviseldje

b) a felszamolobiztos

C) atermészetes személy hitelezok

d) az ados vagyonanak értékesitése soran az ajanlattevok, valamint

e) az ados koveteléseinek érvényesitése érdekében a kovetelés természetes személy
kotelezettje

lakcimadataira és értesitési cimére vonatkozodan téritésmentesen szolgaltatando
adatot igényelhet.

Az Adatkezel6 koteles az addés vagyondra vonatkoz6 adatok (gépjarmii,
ingatlanvagyon stb.) beszerzése érdekében a kozhiteles nyilvantartasokat
elektronikus uton megkeresni.
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3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

©)

Adatkezeld a kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. térvény
alapjan a jarmiinyilvantartasbol adatot igényelhet annak tisztazasa, illetve ellenérzése
céljabol, hogy az adds rendelkezik-e jarmiitulajdonnal.

Az ingatlan-nyilvantartasrol szold 1997. évi CXLI. torvény (a tovabbiakban: Inytv.)
73/B. § (1) bekezdése alapjan az Adatkezeld a Cstv. szerinti vagyonfeliigyeldi,
ideiglenes vagyonfeliigyel6i és felszamoldi feladatanak, a cégnyilvanossagrol, a
birdsagi cégeljarasrol és a végelszdmolasrol szolo 2006. évi V. térvény (a
tovabbiakban: Ctv.) szerinti vagyonrendezési feladatdnak teljesitése céljabol a
szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer (a tovabbiakban: TakarNet rendszer)
szolgéltatasait koteles igénybe venni. Adatkezeld a lekérdezésekrdl naplot koteles
késziteni, melyet 5 évig meg kell 6rizni. A napld tartalmazza a lekérdezés idopontjat,
a lekérdezést végzOd személy nevét, a lekérdezett ingatlan pontos megjeldlését
(telepiilés neve, helyrajzi szam), dijmentes lekérdezés esetén a lekérdezés céljat,
valamint a dijmentességet megalapozo6 jogszabalyi rendelkezésre vald hivatkozast.

A személyes adatok kezelésének célja: felszamolési eljarasokhoz kapcsol6do
feladatok ellatdsanak teljesitése, hitelez6i igények kielégitése, az adods
vagyontargyainak értékesitése, kovetelések behajtasa.

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja és az Infotv. 5.
§ (1) bekezdésének a) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése, az alapul szolgalo
jogszabaly a Cstv 6. § (1e) bekezdése ¢s a Cstv. 30. §-a.

A kezelt adatok kore: a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol igényelt lakcimadat
és értesitési cim, a gépjarmii ilizemben tartdjara vonatkozo TakarNet rendszer
hasznalataval az ingatlan-nyilvantartasbol lekért elektronikus tulajdoni lapon
szerepld ados személyes adatai és az ingatlan adatai.

Az adatkezeléssel érintettek kore: az adds vezetd tisztségviseldje, volt vezetd
tisztségviseldje, a felszdmolobiztos, a természetes személy hitelezok — ideértve a
munkavallalokat is -, az ados vagyonanak értékesitése sordn az ajanlattevok, az ados
koveteléseinek természetes személy kotelezettje.

A személyes adatokat az Adatkezeld és a feladat elvégzésében részt vevd
munkatarsai ismerhetik meg.

(10) A személy adatok megérzésének idOtartama: a fizetésképtelenségi eljaras befejezését

kovetd 5 év.

(11) Az adatok tarolasanak modja: elektronikusan és papir alapon.

16. § Az ado6s vagyontargyainak értékesitésével kapcsolatos adatkezelések

(1)

@)

Az Adatkezelé az adds vagyontargyait nyilvanosan étékesiti palyazat vagy arverés
keretében. Adatkezeld a nyilvanos palyazati felhivast és az arverési hirdetményt a
Cégkozlonyben vald kozzététellel egyidejiileg tajékoztatasul kdzzéteszi weblapjan.

Az Adatkezeld a Cstv. 48. § (2) bekezdése alapjan az értékesités megkezdésérol
értesiti azokat a személyeket és szervezeteket, akik, illetve amelyek az adds
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(3)

(4)

()

(6)

()

(8)

értékesitésre keriild vagyontargyan kozhiteles nyilvantartasba bejegyzett joggal
rendelkeznek vagy az ados értékesitésre keriild vagyontargydra vonatkozdan a
felszamolas elrendelését megeldzden kozhiteles nyilvantartasba bejegyzett vagy
jogszabaly alapjan elOvasarlasi joggal rendelkeznek.

Adatkezeld a (2) bekezdés szerinti személyek és szervezetek azonositasara a Cstv.
48. § (2b) bekezdésének kapott felhatalmazas alapjan nyilvantartast vezet az
értékesités megkezdésérol torténd tajékoztatasuk, tovabba annak érdekében, hogy ne
vehessen részt az értékesitésben olyan személyek és szervezetek, akik, illetve
amelyek kizaré ok ald esnek. Ezen személyek, illetve szervezetek torvényes
képviseldinek személyes adatait az Adatkezeld a felszdmolasi eljards jogerds
lezarasaig kezeli.

Nyilvanos palyazat keretében az Adatkezelé az ajanlatok felbontasat kozjegyzo
jelenlétében koteles lefolytatni, mely eljarasrol a kozjegyzo jegyzOkonyvet készit. Az
Adatkezeld a palyazat értékelését és annak eredményét jegyzokonyvbe foglalja,
melyet megkiild a hitelezéi valasztmanynak. A jegyzOkonyvek megtekintését
barmely hitelezd részére lehetévé kell tenni.

Elektronikus palyazaton torténd értékesités esetén az Adatkezeld koteles elvégezni az
Elektronikus Ertékesitési Rendszerbe bejelentkezd licitald altal az azonositasa
érdekében megadott adatok ellenérzését annak érdekében, hogy kozjegyzdt nem kell
igénybe venni, a palyazat értékelésérdl készitett jegyzokonyvet az Adatkezeld feltolti
az Elektronikus Ertékesitési Rendszerbe, és a kinyomtatott jegyzSkonyvet nyolc
napon belill megkiildi a bir6sagnak, a hitelezéi valasztmanynak és a hitelezok
képviseldjének. A jegyzOkonyv megtekintését barmely hitelezé szdmara — kérelmére-
nyolc napon beliil biztositani kell.

Az Adatkezeld6 az arverezd, a palyazo, az Ot képviseldé személyek
személyazonossagat a Cstv. 49/G. § (1) bekezdése alapjan a szerzddés megkotése
elott ellendrzi, €s megvizsgalja, hogy velliik szemben nem all-e fenn kizard ok. A
személyazonossag ellendrzése €s a hatosagi nyilvantartasi adatokkal vald egyezdség
megallapitasa érdekében a felszamolobiztos az értékesités megjeldlésével
megkeresheti a személyiadat- és lakcimnyilvantartast, az Gtiokmany nyilvantartast
vagy a kozponti idegenrendészeti nyilvantartast vezetd szervet.

A felszamoldbiztos a (6) bekezdés szerinti adatigénylésekrdl és az azokkal érintett
jogiigyletekrdl a Cstv. 49/G. § (2) bekezdése alapjan kdoteles nyilvantartast vezetni.
Az ellendrzés soran tudomasara jutott adatokat csak a okiratba foglalassal, valamint
az ellenjegyzéssel kapcsolatos tevékenysége kapcsan hasznalhatja fel, és azokat
kizarolag a birosag, az ligyész. a biintetdligyben eljard szervek részére tovabbithatja.
A felszdmolobiztos az ellendrzés soran megismert adatok papir alapi maésolatat
megoOrizheti, melyeket koteles az iratoktol elkiilonitve zartan kezelni és 5 év Orzést
kovetden megsemmisiteni.

A palydzat és az arverés soran az Adatkezelé kezeli a palyazok, ajanlattevék
palyazatban, illetve ajanlatban megadott személyes adatait, tovabba a (2)
bekezdésben meghatarozott személyek, illetve szervezetek torvényes képviseldinek
személyes adatait.
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(9)

A Cstv. 49/A. § (2)-(3) bekezdései alapjan a palyazok személyes adatait
megismerheti az ajanlatok felbontasanal jelen 1évé és jegyzokonyvet készitd
kozjegyzd, valamint a jegyzOkonyvekbe betekintd barmely hitelezd.

(10) A személyes adatok kezelésének id6tartama: a felszamolasi eljaras jogerds

lezarasaig. Az EER az értékesitésre vonatkozo adatokat 5 évig 6rzi meg.

(11) Az adatok tarolasanak modja: papir alapu és elektronikus.

(12) A jelen §-ban foglalt szabalyok iranyadok a Ctv. szerinti végelszamolas és a

vagyonrendezési eljaras soran is.

17. § A fizetésképtelenségi eljaras ala vont gazdasagi tarsasagok iratanyaganak kezelése

1)

@)

(3)

(4)

A Cstv. 31. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan a felszdmolas alatt 4ll6 gazdasagi
tarsasag vezetdje a tarsasag iratanyagarol — ideértve a nem selejtezhetd iratokat is -
iratjegyzéket készit, és azt, az irattari anyagot, valamint a vagyont leltar szerint atadja
az Adatkezeldnek legkésdbb a felszamolas kezdd idépontjat kdvetd 30 napon beliil.
A folyamatban 1év6 eljarasok esetén Adatkezel6 a 1115 Budapest, Kevehaza utca 1-
3. szam alatti székhelyén, valamint a 4225 Debrecen, Gonczy Pal utca 60/C. szam
alatti fioktelepén Orzi az adds gazdasagi tarsasdg tligyvezetdjétdl jegyzOkonyv
kiséretében atvett dokumentumokat.

A felszdmoléasi eljaras lezarast kdvetden az ados tarsasagok iratanyagainak szakszerii
tarolasarol és meg6rzésérol a Trans-Perfekt Kft. és az Entax Bt. gondoskodik.

Adatkezel0 az adds iratanyagainak Orzésérol, selejtezésérél a Cstv. 53. §-aban,
valamint a Ctv. 112. §-aban foglaltak figyelembevételével gondoskodik.

Az irattdri anyagok atadés-atvételére vonatkozd jegyzOkonyv mintdjat jelen
Szabalyzat 16. szamu melléklete tartalmazza.

18. § A felszamolasi eljaras befejezésével kapcsolatos adatkezelések

(1)

A Cstv. 60. § (3a) bekezdése alapjan az Adatkezeld a felszamolas befejezésérol és az
ados jogutdd nélkiili megsziintetésérdl szold jogerds birdsagi végzés kozzétételétdl
szamitott 15 napon belil koteles a kozhiteles nyilvantartasoknal, hatdsagi
nyilvantartasoknal eljarni annak érdekében, hogy torlésre keriiljenek azok a jogok és
tények, amelyeknél az adds jogosultként van feltiintetve.

19. § A fizetésképtelenségi eljarasok soran torténé adattovabbitasok

(1)

Ha az Adatkezel6 a felszamolas alatt allo gazdalkodo szervezetnél foglalkoztatott
munkavallalokkal szemben fennalld bértartozast a felszamolds kezdd idOpontjat
kovetden a felszdmolasi koltségek fedezetét jelentd bevételek hidnya miatt a
bérfizetési napon nem tudja kielégiteni, haladéktalanul kérelmet ny0jt be az allami
foglalkoztatasi szervhez visszatéritendd pénziigyi tamogatds irant a Bérgarancia
Alaprol szold 1994. évi LXVI. torvény 1. melléklete szerinti tartalommal és a 2.
melléklete szerinti iratokkal. Az Adatkezeld az allami foglalkoztatasi szerv részére
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(2)

3)

elektronikus formaban megkiildi a munkavallald munkaszerz6dését, valamint atadja
a munkavallal6 alabbi személyes adatait:

a) név

b) sziiletési név

C) sziiletési hely

d) sziletési ido

e) anyjaneve

f) lakohely (tartozkodasi hely)

g) allampolgarsag

h) tarsadalombiztositasi azonosito jel szama
i) addazonositd jel szama

J) bankszamlaszam.

Adatkezeld a Cstv. 53. § (2) bekezdése alapjan a nyugdijbiztositasi adatszolgaltatas
ellatasdval Osszefliggésben jogszabdlyban meghatdrozott modon adatszolgaltatast
koteles teljesiteni a Dbiztositottak jogviszonyara vonatkozd nyugdijbiztositasi
adatair6l. A biztositottak 2009. december 31-ig fennallt jogviszonyrdl szol6 adatokat
az illetékes nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv részére kell megkiildeni. Az emlitett
idépontot  kovetd iddszakra a tarsadalombiztositasi kotelezettséggel jarod
kifizetésekrél az allami adohatoésag részére kell bevallast teljesiteni. A
nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az allami adohatdséag altal — az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl — kiadott igazolast az Adatkezeld koteles megkiildeni a
birdsagnak.

Amennyiben az Adatkezeld az eljardsa sordn megallapitja, hogy az adds jogellenes
cselekményt vagy biincselekményt kovetett el, ugy azt koteles a birdsagnak vagy az
az eljaras lefolytatasara illetékes hatosagnak irdsban bejelenteni a rendelkezésére allo
adatok rendelkezésre bocsatasaval egyidejiileg.

V.FEJEZET
WEBLAP MUKODTETESEHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

20. § Személyes adatok kozzététele weblapon

1)

(2)

(3)

Adatkezelé szakmai tevékenységével kapcsolatban informaciok érhetdk el az alabbi
weblapon: http://gaudiumcapital.hu. Ezen weblapon tajékoztatja Adatkezeld a
nyilvanossagot a szakmai tevékenységének elldtdsaban részt vevd munkatarsak
Adatkezelonél betoltott tisztségével kapcsolatos adatokrol. A munkatarsak emlitett
személyes adatainak nyilvanossagra hozasa adatkezelésnek mindsiil.

Adatkezeld az (1) bekezdésben megjelolt adatok kozzétételeéhez a jelen Szabalyzat
17. szamu mellékletének alkalmazasaval az érintettek hozzajarulésat kéri.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja, valamint az
Infotv. 3. § 7. pontja és 5. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan az érintettek
hozzéjarulésa.
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(4)

()
(6)
()

(8)

©)

Az adatkezelés célja a nyilvanossag tdjékoztatasa az Adatkezeld altal végzett
szakmai tevékenységrol és a munkat végzé munkatarsakrol.

Az adatkezelésben érintettek kore: az Adatkezeld munkatarsai.
A kezelt személyes adatok kore: név, telefonszam.

Az adatkezelés a hozzajarulds visszavondsaig, az érintettnek az adatok torlésére
iranyuld kérelmének benyujtasaig, illetve a munkakor betdltéséig torténik. Az
adatkezeléshez adott hozzajarulds barmikor visszavonhatd az Adatkezeld
elérhetdségi cimeire kiildott irdsbeli nyilatkozattal, melyben az érintett koteles
megjelolni, mely személyes adatok Vonatkozasdban teszi meg nyilatkozatat.
Adatkezeld a hozzdjarulast visszavond nyilatkozat, illetve a torlési kérelem
kézhezvételét, valamint a munkakor betoltésére létesitett jogviszony megszinését
kovetéen haladéktalanul gondoskodik az érintett altal megjelolt személyes adat
Adatkezeld weblapjardl torténd eltavolitasarol, tovabba valamennyi szamitogépérol,
szerverérdl, adathordozojarol valo torlésérol.

Az adatok megismerésére jogosultak kore: az Adatkezeld és az Adatkezeld IT
szolgaltatdsokat végzd adatfeldolgozoja, illetve az adatfeldolgozonak a személyes

adatok weblapon val6 elhelyezéséért felelos munkavallaloi.

Az adatok tarolasi modja: elektronikus.

(10) Az érintettek adatait az Adatkezel6 harmadik személy részére nem tovabbitja.

VI. FEJEZET
PANASZOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

21. § Az Adatkezeld tevékenységével kapcsolatos panaszok kezelése

1)

@)

(3)

A Korm. rendelet 2. szamG mellékletének 14. pontja alapjan az Adatkezeld
panaszkezelési rendszert koteles fenntartani. A Felszamolok Névjegyzékét Vezetd
Hatésdgnak minden év janudr 31. napjaig koteles a szakmai és gazdasagi
tevékenységére vonatkozd beszdmolojaban bemutatni az iligyfelek szdmara
milkddtetett panaszkezelési rendszert, a targyidészakban érkezett panaszok
dokumentélasanak rendszerét, valamint a panaszok szamat és elintézésiik modjat
(helyt ado dontés, elutasitd dontés).

Adatkezeld, mint felszdmolo szervezet tevékenysége soran felmeriild panaszok,
kérelmek kezelésének eljarasi rendjét a Panaszkezelési Szabalyzat régziti, mely a
http://gaudiumcapital.hu/hu/szabalyzatok/panaszkezelesi-szabalyzat weboldalon
érhetd el. A panasz a Panaszkezelési Szabalyzat 1. szdmu mellékletében talalhatod
,Bejelentés/panasz nyomtatvany” megnevezésii formanyomtatvanyon nyujthaté be, a
panasziigyekre vonatkoz6 nyilvantartds mintajat a 2. szamt melléklete tartalmazza.

A ,,Bejelentés/panasz nyomtatvany” kitoltésével a panaszos megadja nevét, cimét,
anyja nevét és telefonszamat, mely adatkezelés a panaszos GDPR. 6. cikk (1)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzajaruldsa alapjan valdésulhat meg.
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(4) Az adatkezelés célja: a panaszkezelési eljaras lefolytatdsa, a panaszok rogzitése,
kivizsgalasa, elbiralasa.

(5) A kezelt személyes adatok kore: a panaszt el6terjeszt6 tigyfél neve, cime, anyja neve,
telefonszama, a panasz idGpontja, jellege, tartalma, a panaszt eléterjesztd ligyfél és a
panaszt atvevé munkatars alairasa.

(6) Az érintettek kore: a panaszt elGterjeszté személyek.

(7) Az adatok forrasa: a személyes adatokat az Adatkezel6vel a panaszt elGterjesztd
iigyfél kozvetleniil kozolte.

(8) Az (5) bekezdés szerinti személyes adatokat az Adatkezelé Tligyvezetdje,
panaszkezelési koordinatora, az iigyfelekkel kdzvetlen kapcsolatban all6 munkatarsa,
a panasszal érintett ligyben eljar6 munkatérsa, valamint a panaszt fogadé munkatarsa
ismerheti meg.

(9) A személyes adatok tarolasanak idGtartama: a panaszkezelési eljaras lezarasat kovetd
3 év.

(10) Az adatok tarolasanak modja: papir alapon.
(11) Az érintettek adatait az Adatkezel6 harmadik személy részére nem tovabbitja.

(12) A panaszkezeléssel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatot és a kapcsolodo
hozzajarulasi nyilatkozat mintat jelen Szabalyzat 18. szamu melléklete tartalmazza,
melyet az Adatkezeld honlapjan elérhetévé kell tenni.

VII. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

22. § Természetes személy szerzodé partnerek adatainak kezelése

(1) Az Adatkezeld szerzdés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése,
megsziinése céljabol kezeli a vele szerz0dott természetes személy személyes adatait.
Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés
megkotését megeldzden az €rintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikseéges.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: az Adatkezeld jogi személy partnerével kotott
szerz6dés megkotése, teljesitése, iizleti kapcsolattartas, szerzédéshez kapcesolodo jogi
igények érvényesitése.

(3) Adatkezeléssel érintettek kore: szerz6do természetes személy.

(4) A kezelheté személyes adatok kore: szerz6d6 partner neve, sziiletési neve, sziiletési
ideje, anyja neve, lakcime, addazonositd jele, adoszdma, vallalkozo6i, Ostermeldi
igazolvany szdma, személyi igazolvany szdma, székhely és telephely cime,
telefonszdma, e-mail cime, honlap-cime, bankszamlaszama.
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(5)

(6)

()
(8)

A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezelé és az Adatkezeld konyvviteli és
bérszamfejtési szolgaltatas nyujtasaval megbizott adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idOtartama: a szerzddés, illetve az lizleti kapcsolat
megsziinését kovetd 5 év, valamint a szerz6désbdl eredd jogi igények
érvényesitésének eléviilési ideje.

Az adatok tarolasdnak modja: papir alapon.

Az ¢érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell,
hogy az adatkezelés a szerzddés teljesitése jogcimén alapul, mely té4jékoztatas

torténhet a szerzédésben is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére
torténd atadasarol tajékoztatni kell.

23. § Jogi személy szerz6d6 partnerek természetes személy képvisel6i és kapcsolattartoi
elérhetdségi adatainak kezelése

1)

@)

3)

(4)

()

(6)

()
(8)

Az Adatkezeld szerzodés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése,
megsziinése céljabol kezeli a vele szerzodott jogi személyek természetes személy
képviseldinek és kapcsolattartdinak személyes adatait.

A személyes adatok kezelésének célja: az Adatkezeld jogi személy partnerével kotott
szerz0dés megkotése, teljesitése, lizleti kapcsolattartas, szerzédéshez kapcsolodo jogi
igények érvényesitése.

Adatkezeléssel érintettek kore: szerz6dd jogi személy természetes személy
képviseldje, kapcsolattartoja.

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy képviseld, illetve
kapcsolattartd neve, beosztdsa, munkakore, cime, telefonszama, e-mail cime.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: az Adatkezeld és az
Adatkezeld adatfeldolgozoi.

A személyes adatok taroldsanak iddtartama: az iizleti kapcsolat vagy az érintett
képviseldi, illetve kapcsolattartoi mindsége fennallasanak megsziinésétdl szamitott 5
év, illetve a szerz6désbdl eredd jogi igények érvényesitésének eléviilési ideje.

Az adatok tarolasdnak modja: papir alapon.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell,
hogy az adatkezelés a szerzOdés teljesitése jogcimén alapul, mely tdjékoztatas
torténhet a szerzOdésben is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozd részére
torténd atadasarol tajékoztatni kell.
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VIII. FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

24. § Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

1)

Az Adatkezeld6 munkaviszonnyal kapcsolatos kotelezd adatkezeléseit a jelen
Szabalyzat III. fejezete szabalyozza.

25. § Fizetésképtelenségi eljarasokhoz kapcsolodoé adatkezelések

(1) Az Adatkezel6 fizetésképtelenségi eljarasokkal kapcsolatos kotelezd adatkezeléseit a

jelen Szabalyzat 1IV. fejezete szabalyozza.

26. § Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1)

(@)

(3)
(4)

()

(6)

Az Adatkezeld jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ado- és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabol kezeli a vele iizleti
kapcsolatba 1ép6 természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol szolo 2017. évi CXXVIL térvény 169.
§-a és 202. §-a alapjan kiilondsen: adoszam, név, cim, ad6zasi statusz, a szdmvitelrdl
sz616 2000. évi C. torvény 167. §-a alapjan: név, cim, a gazdasidgi miveletet
elrendelé személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozd és a rendelkezés
végrehajtasat igazolo személy, valamint a szervezettdl fiiggéen az ellendr aldirasa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az 4tvevd, az
ellennyugtadkon a befizetd aldirdsa, a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi
CXVIL torvény alapjan: vallalkozoi igazolvany szdma, dstermeldi igazolvany szama,
adoazonosito jel.

Az adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol szarmaznak az adatok.

A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezel6 €s az Adatkezeld addzasi, konyvviteli
feladatait ellatd adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasdnak idOtartama: a jogalapot add jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

Az adatok tarolasanak modja: elektronikusan és papir alapon.

27. § Kifizet6i adatkezelés

(1)

(2)

Az Adatkezeld jogszabalyban eldirt ado- €s jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-,
adoeldleg, jarulékok megéllapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij
igyintézés) céljabol kezeli azon ¢érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik,
foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok — adotorvényekben eldirt személyes
adatait, akikkel az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Art.) 7. § 31. pontja szerinti kifizetdi kapcsolatban all.

A kezelt adatok korét az Art. 50. §-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a
természetes személy természetes személyazonositod adatait (ideértve az el6z6 nevet és
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(3)
(4)

()

(6)

a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonositod jelét,
tarsadalombiztositasi azonosito jelét (TAJ szam).

Az adatok forrasa: kozvetleniil az érintett6]l szarmaznak az adatok.

A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezeld6 adozasi, bérszamfe;jtési,
tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait ellato adatfeldolgozoi.

A személyes adatok taroldsanak iddtartama a jogalapot add jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

Az adatok tarolasanak modja: elektronikusan és papir alapon.

IX. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

28. § Adatbiztonsagi intézkedések

1)

(@)

(3)

(4)

()

(6)

Az Adatkezel¢ valamennyi céli ¢és jogalapti adatkezelése vonatkozédsdban a
személyes adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek a
GDPR ¢és az Infotv. érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezel$ az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvdnossagra
hozatal vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés ellen, mely intézkedésekkel
biztositja az Infotv. 25/1. § (3) bekezdésében meghatarozottakat.

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli, az
adatkezelések soran titoktartasi kotelezettséget vallal az ligyvezetd, a tagok és a
munkatérsak.

Adatkezeld az altala igénybevett adatfeldolgozokkal a jelen Szabalyzat 20.
melléklete szerinti adatfeldolgozasi szerzodést kot, melyben az adatfeldolgozok az
Adatkezeld nevében végzett adatkezelések GDPR kovetelményeinek valo
megfelelése érdekében megfeleld garanciakat nyujtanak.

Adatkezeld az adatfeldolgozok szdmara a személyes adatok kezelésére vonatkozoan
titoktartasi kotelezettséget ir eld, amelyre a jelen Szabalyzat 21. szama melléklete
szerinti nyilatkozatmintat kell alkalmazni.

Az Adatkezeldnek minden tdle elvarhatd intézkedést meg kell tennie a manudlis
kezelésti személyes adatok biztonsaga érdekében. Adatkezeld fokozottan
gondoskodik a tlizvédelemrdl, illetve a megel6zé intézkedések meghozatalarol,
betartdsarol, illetve betartatdsarol. Eldirja a munkatidrsak és az Adatkezeld
telephelyén tartézkodd valamennyi természetes személy szamdra, hogy tilos a
dohanyzas és a nyilt lang hasznalata az Adatkezel6 telephelyein, épiileteiben és azok
5 méteres korzetében. Az iratok tarolasa az Adatkezeld budapesti székhelyén és
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szekszardi fioktelepén vasajtoval ellatott, irattdrnak kialakitott alagsori tarolokban
torténik.

(7) A személyes adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem
férhet hozza, més szamdara fel nem tarhatok. A folyamatos, aktiv kezelésben 1évo
iratokhoz kizarolag az tigyintézésben részt vevo személyek férhetnek hozza.

(8) A személyes adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva, zarhat6 szekrényben
¢s helyiségben kell tarolni, biztositani kell az adatok és az azokat hordoz6 eszkozok,
iratok megfeleld fizikai védelmét. Azon helyiségekbe, melyekben az adatkezeléssel
érintett iratok talalhatok, kizarolag azok a személyek Iéphetnek be, akik erre
jogosultsaggal rendelkeznek.

(9) Az adatkezelést végz6 személy a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja vagy az
irodat kulccsal bezarja, a munkavégzés befejeztével pedig a papir alapu
adathordozokat elzarja.

(10) Az intézkedést nem igényld, személyes adatokat tartalmazé iratok irattarban
keriilnek elhelyezésre, melynek tarolasa zart helyiségben torténik, és kizardlag az
Adatkezelo altal hozzaférhet6. Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat
kezelésének célja megvaldsult és a tarolasi id0 eltelt, ugy az Adatkezeld intézkedik a
papir megsemmisitésérol. Adatkezeld kijelol egy adattorlésért felelos munkatarsat,
aki a megsemmisitésre vard, személyes adatot tartalmazd dokumentumot 1étrehozé
szervezeti egység bevonasaval allitja 0ssze a megsemmisitendd iratcsomagot. A
dokumentum megsemmisitése céljabol haromtagu bizottsagot kell 1étrehozni, a
bizottsdg feladata a jelen Szabdlyzat 19. szamt mellékletét képezd
,2Adatmegsemmisitési jegyzOkonyv” felvétele mellett a papiralapt adat
megsemmisitésérél. A jegyzokonyv egy eredeti példanyat irattarban meg kell 6rizni,
a tarolasi 1d6 5 év.

(11) Az elektronikus adatok kizardlag olyan szamitogépes kornyezetben tarolhatok,
melyek zart rendszeriek. A szamitogépek jelszoval védettek, melyet kizardlag az
arra jogosultak hasznalhatnak. Adatkezel6 az informatikai rendszereket tiizfallal védi
és virusvédelemmel latja el.

(12) Az Adatkezeld a halozaton tarolt adatok biztositasa érdekében a szervereket magas
rendelkezésre allasti infrastruktiraval védi, az adatvesztést mentésekkel ¢és
archivalassal kertili el.

(13) Az egyes -eclektronikus nyilvantartasok, rendszerek tekintetében a hozzaférési
jogosultsagokat és a jogosultsagok kiosztisanak rendjét az Adatkezeld hatarozza
meg.

(14) A szamitogépen talalhatoé adatokhoz csak érvényes, személyre szo6ld, azonosithato
jogosultsaggal — felhasznaldi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cser¢jérdl rendszeresen gondoskodni kell.

(15) Az Adatkezel6 az elektronikus titon folytatott bejové és kimend kommunikacid soran
valtott levelezést 5 évig 6rzi meg. Az Adatkezeld minden beérkezett elektronikus
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levelet, az lizenetben megadott adatokkal egyiitt az adatkozléstdl szamitott 5 év
elteltével torli.

(16) Amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy

az adatot tartalmazd fajl visszadllithatatlanul torlésre keriil. A torlésre a papiralapt
dokumentumokra vonatkoz6, jelen § (10) bekezdése szerinti megsemmisitési
szabalyok az irdnyadok.

(17) A kameras megfigyelés tekintetében a felvételekbe vald betekintésre, illetve azok

zéarolasara jogosult személyek kore szikk korben meghatarozott, a felelosok
kijelolésre kertiltek, a folyamatok részletesen dokumentaltak.

X. FEJEZET
ADATFELDOLGOZOK IGENYBEVETELE

29. § Az Adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgoziok

1)

(@)

(3)

(4)

()

(6)

Adatkezeld a honlapja fenntartasdhoz és kezeléséhez adatfeldolgozot vesz igénybe,
aki az IT szolgaltatasokat (web tarhely-szolgaltatas) biztositja, és ennek keretében —
a vele fennall6 szerz0dés tartamaig - kezeli a honlapon megadott személyes adatokat,
az éltala végzett miivelet a személyes adatok tarolasa a szerveren.

Az Adatkezel6 altal hasznalt elektronikus iratkezelési rendszert (e-FOKI) az IT Jump
Kft. biztositja, aki az Adatkezeld altal igénybevett informatikai rendszer teljes
adatbazisahoz a verziofrissitések és az esetleges hibaelharitdsok elvégzése soran
hozzafér.

Adatkezeld a postai szolgaltatasok igénybevétele soran a postai szolgaltato, valamint
a megbizott futarszolgalat tudomdsara hozza a kézbesitéshez sziikséges személyes
adatokat, nevezetesen a kiildemény cimzettjének nevét, cimét, atvétel esetén
alairasat.

Adatkezeld az ado- ¢és szamviteli kotelezettségeinek teljesitése, valamint
bérszamfejtés érdekében konyvelési és bérszamfejtési szolgaltatds biztositasara
adatfeldolgozokat igénybe. Az adatfeldolgozok a szolgaltatas keretében — a vele
fennallo szerzddés tartamaig - kezelik az Adatkezeld, az Adatkezeldvel szerz6désben
allo partnerek képviseldinek, kapcsolattartoinak és munkavallaloinak személyes
adatait.

Adatkezeld a fizetésképtelenségi eljarasok ala vont gazdalkodd szervezetek irattari
anyaganak jogszabalyok altal eldirt kotelezettségének teljesitése céljabol torténd
szakszerli taroldsa, megorzése érdekében iratkezelési szolgéltatds biztositasara
adatfeldolgozdt vesz igénybe. Az Adatkezeld altal megbizott adatfeldolgozo a
szolgéltatds keretében — a vele fenndlld szerzddés tartamdig - kezeli a gazdalkodo
szervezetek irattari anyagait és az azokban taldlhaté személyes adatokat.

Adatkezeld az adatfeldolgozokkal irdsban szerzddést kot, melynek daltaldnos
feltételeit a jelen Szabalyzat 20. szamt melléklete tartalmazza.
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30. § Az Adatkezel6 jogai és kotelezettségei

1)

(2)

3)

Az Adatkezelé jogosult ellendrizni az adatfeldolgozonal a szerzédés szerinti
tevékenység végrehajtasat. Az ellendrzés tényét az Adatkezelé az Adatfeldolgozo
részére legalabb 3 munkanappal eldére koteles irdsban jelezni. Az ellendrzés torténhet
elektronikus kapcsolattartas tjan, vagy helyszini ellenOrzéssel az adatkezelés
helyén, illetve az Adatfeldolgozo tevékenységi kdzpontjaban.

Az Adatkezeldnek a szerzédésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszeriiségéért az Adatkezel6t terheli feleldsség, ugyanakkor az adatfeldolgozo
koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezelének, amennyiben Adatkezel$ utasitasa
vagy annak végrehajtasa jogszabalyba iitkozne. Adatkezeld az Adatfeldolgozonak
csak irdsban adhat utasitast.

Az Adatkezeld kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket a szerzddés
szerinti adatfeldolgozasrol tajékoztassa, ha jogszabaly eldirja, hozzajarulasukat
beszerezze.

31. § Az adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei

(1)

(@)

(3)

(4)

Az adatfeldolgozo tevékenysége soran kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitasai,
valamint az irdnyadd jogszabalyok eldirasai alapjan jar el. Az Adatkezeld kizardlag
irasban adhat tovabbi vagy eltérd utasitast, amely csak akkor kotelezd, ha az
Adatfeldolgozé irdsban visszaigazolta azt. Az adatfeldolgozd koteles értesiteni az
Adatkezel6t arrol, ha véleménye szerint valamely utasitas ellentétes a GDPR, illetve
az Infotv. el6irasaival vagy az adatfeldolgozora vonatkozé adatvédelmi
rendelkezésekkel. Az adatfeldolgozé nem koteles atfogod jogi feliilvizsgalatot végezni
vagy jogszabaly altal tiltott utasitdsokat végrehajtani. Az Adatkezeld viseli az
adatfeldolgozd oldalan a tovabbi vagy eltérd utasitdsok miatt felmeriilé Osszes
tobbletkoltséget, kivéve, ha az utasitdsra az adatfeldolgozora vonatkozo jogszabalyi
eldirasok betartdsa miatt van sziikség.

Az adatfeldolgozo az Adatkezeldvel kotott szerzddés teljesitése soran tudomasara
jutd személyes adatokat mas személy tudomdsara nem hozhatja, azokat kizarolag az
adatkezelés céljaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértekig kezeli. Az
adatfeldolgozo az altala, illetve a tevékenysége soran az érintett személyes adatokhoz
valo hozzéaférésre feljogositott személyek — példaul munkatarsak - altal megismert,
illetve tudomdsara jutott adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallal,
illetve vallalnak.

Az adatfeldolgoz6 a tudomdany ¢és technologia allasa és a megvalositas koltségei,
tovabbad az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségli és
sulyossagii kockazat figyelembevételével megfeleld technikai ¢és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld
szintli adatbiztonsagot garantalja.

Az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositdsara, hogy az irdnyitasa alatt
eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek
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()

(6)

(7)

(8)

©)

kizarolag az Adatkezeld utasitdsanak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat,
kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi oket.

Az adatfeldolgoz6 gondoskodik arrdl, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren
keresztiil vagy kozvetlen hozzaférés utjan kizarélag az arra feljogositott személyek,
¢s kizarolag az adatkezelés céljaval osszefiiggésben férjenek hozza.

Az adatfeldolgoz6 gondoskodik a felhasznalt eszkozok sziikséges, rendszeres
karbantartasarol, fejlesztésérol. Az adatokat tarold eszkézt megfeleld fizikai
védelemmel ellatott zart helyiségben helyezi el, gondoskodik annak fizikai
védelmérdl is.

Adatfeldolgozd a szerzOdésben meghatdrozott feladatok ellatasa érdekében
megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkez6 személyeket koteles igénybe venni.
Koteles tovabba gondoskodni az altala igénybe vett személyek felkészitésérdl a
betartandé adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések, a szerzddésben foglalt
kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és maddja tekintetében.

Az Adatfeldolgozé irasbeli utasitdsokat ad ki és rendszeres képzésben részesiti a
személyes adatokhoz hozzaféré munkavallaloit, annak érdekében, hogy a személyes
adatok kezelése kizarolag a jogszabalyok, a jelen Szerzddés és az Adatkezeld
utasitasai, tObbek kozott az azokban foglalt technikai és szervezési intézkedések
szerint torténjen. Adatfeldolgozé munkavallaléi titoktartdsi nyilatkozatot tesznek,
melyet a jelen Szabalyzat 31. szdmu melléklete tartalmaz.

Adatfeldolgozé az adatkezelés biztonsdga érdekében ellendrzéseket végez,
alkalmazott eljarasait, a technikai és szervezési intézkedések hatékonysagat
rendszeresen feliilvizsgalja, felméri és értékeli az ISO 27001 szabvany el6irasainak
valo megfelelés érdekében. Ezzel biztosithatd a Iényeges informaciok, alkalmazasok
(koztiikk a mindség- és biztonsagvizsgalati modszerek), az iizemi kornyezet (pl. a
karos hatasok kiszlirésére végzett haléozatmonitorozas) védelme és a védelmi
koncepciok miiszaki kivitelezése (pl. sebezhetdségi elemzésekkel). A gyenge pontok
szisztematikus felderitésével és elharitasaval folyamatosan ellendrzi és fejleszti a
védelmi intézkedéseket.

(10) A fentiekben rogzitett technikai és szervezési intézkedések fliggnek a technikai

haladastél és a tovabbi fejlédéstdl, igy az adatfeldolgozd sziikség szerint
modosithatja dket, feltéve, hogy a modositas eredményeképpen a védelem szintje
nem lesz alacsonyabb a hivatkozott pontokban eléirtnal.

(11) Fizikai vagy technikai incidens esetén az Adatkezel6t indokolatlan késedelem nélkiil

tajékoztatja.

(12) Az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozot (a tovabbiakban: Alvallalkozok) csak a

GDPR-ban és az Infotv.-ben meghatarozott feltételek teljesitése mellett vehet
igénybe, ha ahhoz az Adatkezel eldzetesen kozokiratban vagy teljes bizonyito ereji
maganokiratban tett eseti vagy altalanos felhatalmazést adott. Az adatfeldolgozé az
Alvallalkozok igénybevételét megeldzden eldzetesen tdjékoztatja az Adatkezel6t az
Alvallalkoz6 személyérdl, valamint az &ltala végzendd tervezett feladatokrol. Az
Adatkezeld ezen értesités kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tiltakozhat, illetve
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kifogast emelhet az Alvallalkozé igénybevételével szemben vagy irasbeli
felhatalmazasat adja.

(13) Tiltakozasat, illetve kifogasat az Adatkezel6 koteles az adatfeldolgozonak részletesen
indokolni. Adatfeldolgoz6 Alvallalkozé igénybevételére kizarolag a kifogasban
megjelolt feltételek teljesitése esetén jogosult.

(14) A tiltakozast kovetéen az adatfeldolgozd javaslatot tehet az elutasitott Alvallalkozo
helyett egy masik Alvallalkozé igénybevételére, vagy intézkedhet a felvetett
probléma kezelése érdekében, hogy ezzel elharitsa az Adatkezeld tiltakozasat. A
tiltakozas fennallasa alatt az adatfeldolgozoval szemben semmilyen vonatkozo
teljesités helyetti kartérités, késedelmi kamat, kotbér vagy mas Alapszerzodés
szerinti szankcid nem érvényesithetd a tiltakozassal érintett Alvallalkozo
igénybevételének tervezett kezdd idopontjatol kezdve. Amennyiben a tiltakozas nem
szlinik meg, és az Adatkezeld tiltakozdsa jelentds mértékben neheziti vagy
ellehetetleniti az adatfeldolgozd szdmdara a szerzddéses kotelezettségei teljesitését,
ugy adatfeldolgozo jogosult az Alapszerzodést felmondani.

(15) Az Alvallalkozok kizarolag azon tevékenységek végzése céljabol kezelhetnek
személyes adatokat, amelyekhez az adatfeldolgozd az adott személyes adatokat
kapta, minden egyéb célbdl tilos a személyes adatok feldolgozasa. Ha az
adatfeldolgozo Alvallalkozokat vesz igénybe, az Alvéllalkozoknak legaldbb az
Adatkezel6 ¢s az adatfeldolgozo kozott 1étrejott adatfeldolgozasi szerzodésben eldirt
szintli védelmet biztositd adatvédelmi kotelezettségeket kell vallalniuk irasban.

(16) Ha az adatfeldolgozo (az EGT teriiletén kiviili) harmadik orszagban vesz igénybe
Alvallalkozokat, az adatfeldolgozo koteles a GDPR 44. és azt kovetd cikkeiben
meghatarozott adattovabbitdsi mechanizmusokat alkalmazni. Az adatfeldolgozo
koteles kiilondsen kielégitd garanciakat nyujtani arra vonatkozoan, hogy meghozta a
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az
adatkezelés megfeleljen a GDPR elGirdsainak, biztositja az érintettek jogainak
védelmét, nyilvantartja az adattovabbitasokat ¢és dokumentdlja a megfeleld
garanciakat.

(17) Amennyiben az adatfeldolgozo pl. az Eurdpai Bizottsag 2010/87/EU hatarozata
szerinti altalanos szerzddéses feltételek vagy a 46. cikk szerinti altaldnos adatvédelmi
kikotések (,,altalanos adatvédelmi kikotések™) utjan biztosit kielégité garancidkat,
akkor az Adatkezeld felhatalmazza az adatfeldolgozot, hogy az Adatkezeld nevében
¢és terhére vallalja ezeket az A4ltalanos adatvédelmi kikotéseket. Az Adatkezeld
tovabba kifejezetten engedélyezi az adatfeldolgozd szdmara, hogy az altalanos
adatvédelmi kikotések vallaldsa soran az érintett Alvallalkozot is képviselje. Ez azt
jelenti, hogy az adatfeldolgozo jogosult az Adatkezeld és az Alvallalkozd nevében
eljarni. Az adatfeldolgozo arra is jogosult, hogy az Alvéllalkozoval szemben
gyakorolja az Adatkezeld altalanos adatvédelmi kikotésekben foglalt jogait és
hataskorét.

(18) Ha az adatfeldolgozo bizonyos, az Adatkezel6 nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenységekhez Alvallalkozo szolgaltatasait is igénybe veszi, erre koteles irdsba
foglalt szerzddést kotni, és abban az Alvallalkozora is ugyanazokat az adatvédelmi
kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek az Adatkezeld és az adatfeldolgozo kozott
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1étrejott  szerzOdésben szerepelnek, kiilonosen ugy, hogy az Alvallalkozonak
megfelelé garancidkat kell nyljtania a megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés
megfeleljen a GDPR kovetelményeinek.

(19) Ha az Alvallalkozé nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az adatfeldolgozd

teljes felel6sséggel tartozik az Adatkezeld felé az Alvallalkozé kotelezettségeinek a
teljesitéséért.

(20) Adatfeldolgozo az adatkezelés soran koteles egyiittmiikddni az Adatkezelével, mely

egylittmiikodés keretében az adatfeldolgozo:

a) a lehetdségekhez mérten minden megfeleld eszkozzel segiti az Adatkezel6t az
érintettek jogai érvényesitésének elOsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei
teljesitése érdekében;

b) segiti az Adatkezel6t abban, hogy képes legyen betartani a GDPR ¢és az Infotv.
adatkezelés biztonsagara, adatvédelmi incidenskezelésre, valamint az
adatvédelmi hatasvizsgalatra és elzetes konzultaciora vonatkozé rendelkezéseit,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére alld
informaciokat;

€) az Adatkezel irasbeli kérésére rendelkezésre bocsat minden olyan informaciot,
amely az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozé jogi rendelkezéseknek vald
megfelelés igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi €s eldsegiti az
Adatkezeld vagy az 4altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen ponttal kapcsolatban az
adatfeldolgozo haladéktalanul tijékoztatja az Adatkezeldt, ha ugy véli, hogy
annak valamely utasitasa sérti a GDPR-t vagy a hazai adatvédelmi
rendelkezéseket. Adatkezeld koteles megfeleld iddben eldzetesen jelezni az
adatfeldolgozonak, hogy auditot kivan végrehajtani. Az audit elétt a Felek
megallapodnak az audit terjedelmében, id6tartaméban. Az Adatkezeld koteles
irasbeli jelentésben Osszefoglalot kiildeni az adatfeldolgozénak a vizsgalat
terjedelmérdl és eredményérdl,

d) az Adatkezeld valasztasa szerint az altala végzett adatkezelési miveletek
befejezését kovetben — ha jogszabdly masként nem rendelkezik — vagy
haladéktalanul torli a tevékenysége sordn megismert személyes adatokat, vagy
tovabbitja azokat az AdatkezelOnek és azt kdvetden torli a meglévé masolatokat.

32. § Adatfeldolgozoi garancianyujtas

1)

(2)

Adatfeldolgozoként kizarolag olyan személy vagy szervezet jarhat el, aki vagy amely
megfeleld garanciakat nyajt az adatkezelés jogszertiségének €s az érintettek jogai
védelmének biztositdsara alkalmas miiszaki ¢és szervezési intézkedések
végrehajtasara. Ezen garancidkat az adatkezelés megkezdését megel6zden az
adatfeldolgozo igazolja az Adatkezeld szamara.

Az adatfeldolgozo garantdlja — kiilonosen a szakértelem, a megbizhatosadg és az
er6forrasok tekintetében —, hogy a GDPR kovetelményeinek teljesiilését biztosito
technikai ¢és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés
biztonsagat is.
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3)

(4)

()

Az adatfeldolgozo a tevékenysége ellatasa sordn jogszabalyon alapuld megfeleld
titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all, és biztositja, hogy az altala megismert
személyes adatok vonatkozdsaban titoktartasi kotelezettségét mindenkor teljesiti.

Az adatfeldolgozo vallalja, hogy az Adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciot, amely az adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozo jogi
rendelkezéseknek valo megfelelés igazolasahoz sziikséges.

Az adatfeldolgozé Alvallalkozo6t kizardlag a jogszabalyban meghatarozott feltételek

teljesitése mellett vehet igénybe.

XI. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

33. § Az adatvédelmi incidens fogalma

(1)

@)

Adatvédelmi incidens az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra
hozatalat, vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott
iratok), adatok nem biztonsagos tovabbitasa, partnerlistak illetéktelen méasolésa,
tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltorése.

34. § Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

(1)

@)

(3)

(4)

Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkoz6 jogi eldirdsok betartasa
az Adatkezeld feladata.

Adatvédelmi incidens gyanuja esetén meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a) azincidens bekovetkezésének idopontjat és helyét,

b) az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

) azincidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d) akompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

e) az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f) akar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni ¢és el kell kiiloniteni, tovabba gondoskodni kell az incidens
bekovetkezését aldtdmasztd bizonyitékok begylijtésérdl €és megdrzésérol. Ezt
kovetden lehet megkezdeni a karok helyredllitasat és a jogszerli miikodés
visszaallitasat.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni a Hatosadgnak, ha valdsziniisithetd,
hogy nem jar kockézattal az érintettek jogainak érvényesiilésére.
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35. § Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

(@)

3)

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

az adatvédelmi incidens koriilményeit, rovid leirasat;

az adatvédelmi incidens idépontjat;

az adatvédelmi incidensrdl valo tudomasszerzés idépontjat;

az adatvédelmi incidens észlelésének modjat;

az adatfeldolgozo altali értesités iddpontjat;

a késedelmes tajékoztatas indokait;

az adatvédelmi incidens jellegét;

az adatvédelmi incidens okait;

az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok korét;

az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok becsiilt szamat;
az adatvédelmi incidenssel érintettek korét;

az adatvédelmi incidenssel érintettek szamat;

az adatvédelmi incidens el6tt alkalmazott intézkedéseket;

az adatvédelmi incidens kovetkezményeit, hatésait;

az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett vagy tervezett intézkedéseket;
az adatvédelmi incidenssel érintettek tajékoztatasanak sziikségességét;
az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat a kezelt
adat torlését kovetd 10 évig meg kell 6rizni.

Az adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozo nyilvantartast a jelen Szabalyzat 3.
szamu melléklete tartalmazza.

36. § Adatvédelmi incidensek bejelentése a feliigyeleti hatésagnak

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiil, de legfeljebb az incidens tudomdsara jutdsatél szamitott 72 oran beliil
bejelenti a Hatosagnak, mint illetékes feliigyeleti hatosdgnak.

@)

(3)

Az adatfeldolgozo az adatvédelmi incidenst az arrdl vald tudomdsszerzését kovetden
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az Adatkezelonek.

A bejelentési kotelezettség keretei kozott az Adatkezeld:

a)

b)

c)
d)

ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges

— az

érintettek korét és hozzavetdleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok

korét és hozzavetdleges szamat;
tajékoztatast nyujt a kijeldlt kapcsolattartd nevérdl és elérhetdségi adatairol;

ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinlisithetd kovetkezményeket;
ismerteti az Adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére megtett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol

ered6 esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését, mérséklését
intézkedéseket.
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(4)

()

Ha a (3) bekezdésben megjelolt valamely informacié a bejelentés idépontjadban nem
all az Adatkezel6 rendelkezésére, azzal az Adatkezeld a bejelentést annak
benyujtasat kovetden utdlag — az informdacid rendelkezésre 4llasarol vald
tudomasszerzését kovetden haladéktalanul — kiegésziti.

A bejelentési kotelezettséget az Adatkezel6 — a mindsitett adatot tartalmazo
bejelentés kivételével — a Hatosag e célra biztositott elektronikus feliiletén teljesiti.

37. § Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

1)

@)

Amennyiben az adatvédelmi incidens valoszintisithetden magas kockézattal jar a
természetes személyek jogaira €s szabadsdgaira nézve, az ¢érintettet megilletd
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasold kovetkezménnyel
jarhat (a tovabbiakban: magas kockazatu adatvédelmi incidens), errdl az érintettet
indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni kell, kivéve, ha

a) Adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel érintett adatok tekintetében az incidenst
megeldzéen megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valdszintlisithetden nem valosul meg;

C) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé, ezért az Adatkezeld az
¢érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 0sszefliggd megfeleld tajékoztatast
barki altal hozzaférhet6 modon kozzétett informaciok utjan biztositja;

d) jogszabaly a tajékoztatast kizarja.

Az Adatkezelonek a tdjékoztatasban vilagosan és kozérthetden ismertetnie kell az
adatvédelmi incidens jellegét, €s legalabb a kovetkezdket:

a) atovabbi tajékoztatas nyujtasara kijelolt kapcsolattartd nevét és elérhetoségeit;

€) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisitheté kovetkezményeket;

d) az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az
adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését
célzo €s egyéb - intézkedéseket.

XIl. FEJEZET

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

38. § Adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzultacio

1)

(2)

Az Adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megel6zden felméri, hogy a
tervezett — kiilonosen 1j technologidkat alkalmazé — adatkezelés annak
koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek
soran alkalmazott technologiara tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog
gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha a kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valosziniisithetden magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve, az érintetteket megilletd
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3)

(4)

valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen befolyasolja, akkor az adatkezeld
az adatkezelést megeldzden irdsban elemzést, azaz adatvédelmi hatdsvizsgalatot
végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik, az érintetteket megilletdé alapvetd jogok érvényesiilésére
milyen vérhatd hatdsokat fog gyakorolni. Olyan egymashoz hasonld tipusu
adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonldé magas kockazatokat jelentenek,
egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat megéllapitja, hogy az adatkezelés az Adatkezeld
altal a kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valdsziniisithetéen
magas kockazattal jar vagy azt vélelmezni kell, a személyes adatok kezelését
megeldzden az Adatkezeld konzultaciot kezdeményez a Hatosaggal.

Adatkezeld nem folytat olyan adatkezelést, mely adatvédelmi hatasvizsgalat

elvégzését tenné sziikségessé.

XIIl. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

39. § Az érintettet megilleté jogosultsagok

1. Atlathato6 tajékoztatas, kommunikacié és az érintett joggyakorlasanak elésegitése

(1)

(@)
(3)

(4)

()

Az Adatkezelonek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo
valamennyi informacidt és minden egyes tdjékoztatidst tOmor, atlathatd, érthetd és
konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan ¢és kozérthetden megfogalmazva kell
nyujtania, kiilondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében. Az
informaciokat iradsban vagy méas mdédon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is
— kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tdjékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas
modon igazoltdk az €rintett személyazonossagat.

Az AdatkezelOnek eld kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésObb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorldsara iranyulo
kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl. E hatarid6 a kérelem Osszetettségére €s a
kérelmek szamara figyelemmel tovabbi két honappal meghosszabbithatd. amelyrdl az
¢érintettet a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon beliil tajékoztatni kell.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkiil, de legkésObb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja
az ¢érintettet az intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrdl, hogy az érintett
panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti hatosagnal, és €lhet birdsagi jogorvoslati
jogaval.

Az Adatkezeld az informacidkat, az érintett jogairdl szolo tajékoztatast és intézkedést
dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy -
kiilonosen ismétlodd jellege miatt — tGlzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért
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informacio vagy tajékoztatds nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ koltségekre ésszerti 0sszegli dijat szamithat fel vagy megtagadhatja a
kérelem alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy
tulzo jellegének bizonyitasa az Adatkezelot terheli.

2. Tajékoztatashoz valo jog, elozetes tajékozédashoz valo jog

1)

@)

3)

(4)

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 0Osszefliggd tényekrdl ¢és
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megel6zéen vagy legkésobb az elsd
adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul tajékoztatast kapjon.

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az Adatkezel6 a
személyes adatok megszerzésének idOpontjaban az érintettet az alabbiakrol
tajékoztatja:

a) az Adatkezel0 és az adatfeldolgozo megnevezése és elérhetdségei;

b) a kapcsolattartasra kijelolt személy neve és elérhetdségei;

C) atervezett kezelés célja;

d) az adatkezelés jogalapja;

e) jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén az Adatkezelé vagy
harmadik fél jogos érdekeirdl;

f) a kezelt személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitasa esetén az
adattovabbitas cimzettjei — akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a
cimzettek kategoriai;

g) adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezeld harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat;

h) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, ezen idGtartam meghatarozasanak
szempontjai;

i) az érintettet a GDPR és az Infotv. alapjan megilleté jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetése;

J) az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulas
barmely id6pontban visszavonhatd, amely nem érinti a visszavonds eldtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

K) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

[) az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéarol, és arra vonatkozoan
érthetd informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel bir;

m) az adatkezelés koriilményeivel dsszefiiggd minden tovabbi érdemi tény.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrol és minden relevans kiegészitd informaciorol.

Ha az Adatkezeld a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az
Adatkezeld az (2) bekezdésben felsoroltakon kiviil tdjékoztatja az érintettet az
adatkezeléssel érintett személyes adatok kategoridirdl, amennyiben az adatkezelés
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()

jogalapja az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke, az Adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekeirdl, valamint a személyes adatok forrasarol.

Az Adatkezel0 amennyiben a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, a

tajékoztatast az alabbi idépontokban adja meg az érintett szamara:

a) aszemélyes adatok megszerzésétdl szamitott legkés6ébb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valdo kapcsolattartas céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval;

€) ha varhatéoan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok
elsd alkalommal valo kozlésekor.

3. Az érintett hozzaférési joga

1)

(@)

(3)

Az érintett jogosult arra, hogy kérelmére az Adatkezel6tdl tajékoztatast kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése az Adatkezeldnél vagy az altala
igénybe vett adatfeldolgozonal folyamatban van-e, és amennyiben igen, Ggy jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és az alabbi informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai és jogalapja;

b) az érintett személyes adatok kore;

C) a kezelt adatok tovabbitasa esetén azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai,
akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak,
ideértve kiilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket és a nemzetkozi
szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, ezen idGtartam
meghatarozasadnak szempontjai;

e) az érintettet a GDPR ¢és az Infotv. alapjan megilletd jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetése;

f) a kezelt személyes adatok forrasa, ha az adatokat nem az érintettdl gyijtotték, a
forrasukra vonatkoz6 minden elérhet6 informacio;

g) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 érthetd informaciok, hogy az
adatkezelés milyen jelentOséggel bir, és az érintettre nézve milyen vérhato
kovetkezményekkel jar.

h) az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt
adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és az azok
kezelésére tett intézkedések.

Ha személyes adatoknak harmadik orszadgba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy t4jékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozoan a GDPR 46. cikk szerinti megfelel6 garanciakrol.

Az Adatkezelonek az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az
érintett kérésére rendelkezésre kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az Adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapulo, €szszerti mértékii
dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az
informaciodkat elektronikus formatumban kell rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az
érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagat.
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4.

5.

6.

(4)

()

Az ¢érintett hozzaféréshez vald jogat az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan
korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlentil sziikséges az
Infotv. 16. § (3) bekezdésének a)-f) pontjaiban meghatarozott valamely érdek
biztositasahoz. Ezen intézkedés alkalmazasa esetén az Adatkezelo irasban,
haladéktalanul t4jékoztatja az érintettet

a) a hozzaférés korlatozasanak vagy megtagadasanak tényérdl, tovabba jogi és
ténybeli indokairol, ha ezeknek az érintett rendelkezésre bocsatasa az Infotv. 16.
§ (3) bekezdés a)-f) pontjaban meghatarozott valamely érdek érvényesiilését nem
veszélyezteti, valamint

b) az érintettet az Infotv. alapjan megilletd jogokrol, valamint azok
érvényesitésének maodjarol, igy kiilondsen arrdl, hogy az érintett hozzaféréshez
val6 jogat a Hat6sag kozremiikodésével is gyakorolhatja.

Adatkezeld az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl nyilvantartast
vezet, mely a jelen Szabalyzat 4. szaml mellékletében talalhato.

A helyesbitéshez valo jog

1)

(@)

3)

Az ¢érintett kérelmére az Adatkezeld haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti az
érintettre vonatkozd pontatlan, illetve helytelen személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatoknak az érintett altal rendelkezésre bocsatott tovabbi személyes
adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizott nyilatkozattal
torténd kiegészitését.

Helyesbités esetén az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbités
tényeérdl és a helyesbitett személyes adatokrol, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy
erOfeszitést igényel. Az érintettet - kérésére - az Adatkezel6 tdjékoztatja e
cimzettekrdl.

A hozzajarulas visszavonasanak joga

1)
@)

Az érintett barmikor jogosult az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat visszavonni.

Adatkezelé az érintett kérelmére haladéktalanul intézkedik a személyes adatainak
torlésérdl, melyrdl az altala megadott elérhetdségen tajékoztatast kiild az érintettnek.

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

(1)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje a ra vonatkozo6 személyes adatokat, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
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@)

3)

(4)

c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerli
ok az adatkezelésre,

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték, igy kiilondsen, ha az adatkezelés az
alapelvekkel ellentétes, célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem
sziikséges az adatkezelés céljainak megvalosulasdhoz, jogszabalyban
meghatarozott iddtartama eltelt, jogalapja megsziint és az adatok kezelésének
nincs mas jogalapja;

e) a személyes adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa vagy a
birdsag elrendelte;

f) az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idGtartam eltelt;

g) a személyes adatok gyijtésére kozvetleniil gyermeknek kinalt, informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kindldsaval kapcsolatosan kertilt sor.

Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot és azt torolni koteles, az
elérhetd technologia €s a megvalositas koltségei figyelembevételével megteszi az
¢ésszerlien elvarhat6 1épéseket annak érdekében, hogy t4jékoztassa az adatokat kezeld
adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte t6liik a személyes adatokra mutatd linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A torléshez valo jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezelére alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy a
Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol,

C) anépegészségiigy teriiletét érint6 kozérdek alapjan;

d) a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol, amennyiben a torléshez valdo jog valdsziniisithetben
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi torlésrdl, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet — kérésére - az Adatkezeld
tajékoztatja e cimzettekrol.

7. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

(1)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha
az alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy
hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosaga vagy
hianytalansaga kétséget kizaréan nem allapithatd6 meg, ez esetben a korlatozas a
fennallo kétség tisztazasnak idétartamdra, vagy arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat;
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8.

(@)

(3)
(4)

1)

@)

b) az adatkezelés jogellenessége miatt az adatok torlésének lenne helye, de az
érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak
korlatozasat;

€) a6. pont (1) bekezdésének d) pontja szerint az adatok térlésének lenne helye, de

- az ¢érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld rendelkezésére allo
informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése
sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozo jogos érdek
fennallasanak id6tartamara;

- az Adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy részvételével
végzett, jogszabalyban meghatirozott vizsgédlatok vagy eljardsok — igy
kiilonosen blintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése
sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig;

- nemzetk6zi adattovabbitas esetére eldirt dokumentacidés kotelezettség
teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges, a kezelt adatok torlését
kovetd 10 évig.

d) az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabal,
de az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

e) az ¢rintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld
jogos indokai elsdbbséget ¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozasa (zarolas) esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet elézetesen tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet t4jékoztat valamennyi adatkezelés-
korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet
kérésére az Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

Az adathordozhatosaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, éltala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzédésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelOk kozotti kozvetlen tovabbitasat is.
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3)

Az adathordozhat6saghoz vald jog gyakorldsa nem sértheti a torléshez vald jogot
(,;az elfeledtetéshez valdo jog”). Az adathordozhatosdghoz valdé jog nem
alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. E jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és
szabadsagait.

9. A tiltakozashoz valé jog

1)

@)

(3)

(4)

()

(6)

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kozérdeken vagy az Adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvanyok végrehajtasan, vagy az Adatkezelé vagy egy harmadik fél
jogos érdeken alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo
profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejii jogos
okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tlizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbol
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen
izletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

Ezen jogokra legkésdbb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel
kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd tdjékoztatist egyértelmiien és
minden mas informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki eldirdsokon alapuld automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen,
kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében
van sziikség.

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy Ot hasonloképpen jelentds mértékben érintené. Ez a
jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) az ¢érintett és az Adatkezeld kozotti szerzOdés megkotése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az Adatkezeldre alkalmazando olyan unios vagy tagallami jog teszi
lehetdvé, amely az ¢érintett jogainak ¢&s szabadsdgainak, valamint jogos
érdekeinek védelmét szolgdld megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

C) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.
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Az eldbbi a) és c) pontban emlitett esetekben az Adatkezeld koteles megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsdgainak ¢és jogos érdekeinek
védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az Adatkezeld
részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben
kifogast nyujtson be.

10. Jogorvoslathoz valé jog

A)

B)

(1)

@)

Hatosagi jogorvoslathoz valo jog

Az ¢rintett a Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése
jogszerliségének vizsgalata céljabol, ha az Adatkezel6 az érintett jogainak
érvényesitését korldtozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét
elutasitja.

A Hatosag adatvédelmi hatdsagi eljarasdnak lefolytatdsa kezdeményezhetd, ha az
érintett megitélése szerint személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve
az altala megbizott adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, Infotv.-ben vagy GDPR-ban meghatarozott eléirasokat.

A Hatosag elérhetdségei:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 50.

Telefon: + 36-1/391-1400

Telefax: + 36-1/391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap URL-je: http://www.naih.hu

Birosagi jogorvoslathoz valo jog
Minden természetes €s jogi személy jogosult birdsaghoz fordulni:

a) a Hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelezé erejii dontésével szemben;

b) ha a Hatésag nem foglalkozik a kérelmével, vagy harom hoénapon belil nem
tajekoztatja az érintettet a benyujtott kérelemmel kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérol;

€) ha megitélése szerint az Adatkezel6 vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozo a
személyes adatait az Infotv.-ben vagy a GDPR-ban meghatarozott eldirasok
megsértésével kezeli.

A birésag hataskorét és illetékességét a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi
CXXX. torvény rendelkezései allapitjak meg. A pert az érintett - valasztasa szerint —
a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is
megindithatja.
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XIV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

40. § A Szabalyzat megallapitasa és médositasa

(1) A Szabalyzat megallapitasara és modositasara az Adatkezeld jogosult.

41. § A Szabalyzat megismertetésével kapcsolatos intézkedések

(1) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatkezelével jogviszonyban
allé valamennyi természetes személlyel, és el6 kell irni szamukra, hogy az ebben
foglalt szabalyok betartasa és érvényesitése a szerz6dés teljesitése tekintetében
Iényeges kotelezettségiik. A jelen Szabdlyzat megismerésére, alkalmazéasara és a
titoktartasi kotelezettség vallalasara vonatkozd nyilatkozatot jelen Szabalyzat 14.
szamu melléklete tartalmazza.

(2) Az Adatkezel6 a jelen Szabalyzat helyben szokasos modon torténd kozzétételérdl
gondoskodik.

42. § Az adatkezelés alapjaul szolgalé jogszabalyok

(1) Az Adatkezel6 adatkezelése az alabbi jogszabalyokon alapul:

a)
b)

Magyarorszag Alaptorvénye

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szolo, 2016. 4prilis
27-én hatalyba lépett 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanacsi (EU) rendelet

az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
év CXII. torvény

a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény

a Munka Torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. térvény

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol
és véleményezésérdl sz6lo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény

az altalanos forgalmi adorol szol6 2017. évi CXXVIL torvény

a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény

a csddeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szolo 1991. évi XLIX. torvény

a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szold 2006.
évi V. torvény

a felszdmolok névjegyzEékérdl szo16 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet

az ingatlan-nyilvantartasrol szol6 1997. évi CXLI. térvény

a kozuti kozlekedési nyilvantartasrol sz616 1999. évi LXXXIV. térvény

a felszamolasi eljarasban az adds vagyontargyainak nyilvanos értékesitésére
vonatkozo részletes szabalyokrdl, tovabba a felszamolas szamviteli feladatairdl
sz016 225/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet modositasarol szolé 237/2009. (X. 20.)
Korm. rendelet
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r) a felszamolasi eljarasban az ados vagyontargyainak elektronikus értékesitésérol
sz0l6 17/2014. (II. 3.) Korm. rendelet

S) a Bérgarancia Alaprol sz616 1994. évi LXVI. térvény

t) a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozo6i tevékenység
szabdlyair6l sz6l6 2005. évi CXXXIII. térvény

u) a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység
szabalyairdl szolo 2005. évi CXXXIIL torvény végrehajtasarol szolo 22/2006.
(IV. 25.) BM rendelet
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